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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE OURO PRETO
REITORIA
PRO-REITORIA DE FINANCAS
COORDENADORIA DE LICITACOES E CONTRATOS

OFICIO CLC/PROF/REITORIA-UFOP N° 6357/2022

Ouro Preto, 19 de agosto de 2022.
Aos(As) Sr(as)

Responsaveis pelos seguintes setores da UFOP:

Coordenadoria de Acessibilidade e Inclusao
Coordenadoria de Processos e Projetos Organizacionais
Departamento de Arquitetura e Urbanismo
Departamento de Ciéncias Administrativas
Departamento de Ciéncias Econdmicas

Departamento de Jornalismo

Diretoria de Tecnologia da Informacao

Programa de Pés-Graduacao em Geotecnia

Programa de Pés-Graduacao em Engenharia Civil

Pro-Reitoria de Pesquisa, Pds-Graduacao e Inovagao

Assunto: Providéncias necessdrias para dar prosseguimento as PAMCS de aquisi¢ao e
locagdo de softwares — Prazo: 09/09/2022.

Prezados (as) Senhores (as),

Visando dar seguimento ao Cronograma de Compras, conforme definido pelo Oficio
PROPLAD/REITORIA-UFOP N2 555/2022 (0275360), vimos comunicar a todas as unidades
académicas e administrativas da UFOP que demandaram aquisicdo ou locagdao de
softwares os procedimentos a serem realizados com vistas ao prosseguimento das
contratacoes.

Inicialmente, informamos que todas as demandas recebidas via PCMS estao sendo
tramitadas conforme procedimentos e prazos definidos tecnicamente pela CLC, PROF e
PROPLAD, em aplicagdo da normativa em vigor. Nesse sentido, o tratamento das
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demandas vem sendo realizado de forma agrupada, seguindo a classificacao das despesas:
a principio, foram tramitadas as PAMCS de aquisicao de materiais (grupo 30), seguida pela
contratacao de servicos (grupos 36 e 39), materiais permanentes (grupo 52) e aquisicao e
locacao de softwares (grupo 40).

Conforme ja é de conhecimento publico, as demandas incluidas no sistema de ajuste de
previsao 2022 (PCMS) que tenham sido aprovadas e autorizadas deram origem a PAMCS,
incluidas no sistema com a indicagao do setor solicitante da contratacao. Cabe aos setores
demandantes realizar o acesso ao sistema PAMCS e acompanhar a situacao de suas
demandas, tomando as providéncias necessarias para o prosseguimento das PAMCS de
sua responsabilidade.

O presente se refere exclusivamente as demandas de aquisicao e locacao de softwares
(grupo 40) informadas no ajuste de previsdo/2022. Cabe ressaltar que a contratacdo de
softwares é classificada como solucao de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo (TIC),
e, por exigéncia normativa, deve ser avaliada pela Diretoria de Tecnologia da Informacgao
da UFOP (NTI), setor técnico responsavel por analisar a viabilidade deste tipo de
contratagao.

A seguir, indicamos os procedimentos que devem ser observados pelos setores
demandantes:

1. Acessar o sistema e verificar se existem PAMCS 2022, do grupo 40, na
situacdo “elaboracdao” ou “devolvida” (obs.: as PAMCS que estdo em situagao
diferente ndo requerem procedimento do setor demandante neste momento);

2. Para que possamos dar andamento aos processos contratacdo de
locacdo ou aquisicao de software, cabera a cada unidade demandante tramitar a(s)
sua(s) respectiva(s) PAMCS, anexar os documentos pertinentes no sistema e envia-
la(s) para avaliagdo da CLC, até a data de 09/09/2022.

3. Para tramitar a(s) PAMCS, o setor devera:
3.1. Preencher o formulario de solicitagao de software, informando
0s dados requeridos (disponivel em:

https://csu.dof.ufop.br/sites/default/files/csu/files/aquisicao_software.docx?
m=1660832305) — este documento é necessario para avaliacdo técnica do NTI,
em cumprimento a IN SGD/ME n? 1, de 4 de abril de 2019;

3.2. Preencher os campos de justificativa, metodologia de definicao
do quantitativo, dados do fornecedor e condi¢cdes da contratacao, informando
as especificidades do item que se pretende contratar;

3.3. Incluir os anexos necessarios, conforme a modalidade de
licitacdo e o tipo de material. As instrucdes estao disponiveis no Guia de
Procedimentos, disponivel em: https://csu.dof.ufop.br/guias-e-procedimentos;
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3.4. Em se tratando de contratacdo direta (dispensa de licitacao),
cabera ao setor demandante anexar 3 orcamentos validos, documentos
comprobatérios da pesquisa de precos (e-mails de solicitacdo de orcamentos),
relacdo das empresas que foram consultadas, certidoes de regularidade fiscal
Federal, Estadual, Municipal, FGTS e Trabalhista da empresa de menor preco;

3.5. Em se tratando de contratacao por inexigibilidade de licitacao
(fornecedor exclusivo), deve ser anexada a carta de exclusividade, orcamento e
comprovacao de que o preco ofertado a UFOP é compativel com o prego
praticado pela empresa (documento fornecido pela empresa, ex: notas fiscais
emitidas para outros drgaos);

3.6. Caso a unidade defina pela nao contratagao do item constante
na PAMCS, devera encaminhar a PAMCS para avaliagdo da CLC, informando,
no campo observacgoes, que solicita o cancelamento do item;

3.7. Apds anexar os documentos necessarios, o setor demandante
deve encaminhar a PAMCS para avaliagao da CLC;

3.8. Cabe ao setor demandante acompanhar a tramitagao da PAMCS
apds o envio para avaliacao pela CLC, devendo acessar o sistema PAMCS com
frequéncia e manter-se informado. E responsabilidade do demandante
providenciar a documentacao requerida na PAMCS.

A tramitacao das PAMCS pelas unidades e envio para avaliacao da CLC deve ser feita até

a data de 09 de setembro de 2022. As PAMCS que nao tiverem tramitacao até a data de
09/09/2022 estardo sujeitas a cancelamento, inviabilizando o prosseguimento da
contratacao no exercicio de 2022.

Esclarecemos que a fixagao de prazo comum a todas as unidades se faz necessaria para
permitir o tratamento das demandas de forma consolidada pela Coordenadoria de
Licitacdes e Contratos, garantindo, assim, a observancia ao regramento legal da vedacgao
ao fracionamento de despesas.

Eventuais duvidas quanto a utilizacdo do sistema ou documentos necessarios podem ser
dirimidas através dos tutoriais disponiveis na pagina da Coordenadoria de Licitacdes e
Contratos: https://csu.dof.ufop.br/guias-e-procedimentos. Se necessario atendimento
especifico, solicitar através do ramal 1377 ou pelo e-mail: secretaria.clc@ufop.edu.br.

Andressa Silva Schiassi

Coordenadora de Licita¢gdes e Contratos

Eduardo Curtiss dos Santos

Pro-Reitor de Financgas
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:I_ Documento assinado eletronicamente por Andressa Silva Schiassi,
JE'- L‘ﬂ COORDENADOR(A) DE LICITACC~)ES E CONTRATOS, em 19/08/2022, as 15:54,

| kel conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n?

8.539, de 8 de outubro de 2015.

S Documento assinado eletronicamente por Eduardo Curtiss dos Santos, PRO-
JEl! ij REITOR(A) DE FINANCAS, em 19/08/2022, as 16:01, conforme horario oficial de
| ;[5;;';-:;':;; Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de
2015.

IEo- A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
ek http://sei.ufop.br/sei/controlador_externo.php?
I acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo

: 1% verificador 0384360 e o codigo CRC 3EDDC5DO.

Referéncia: Caso responda este documento, indicar expressamente o Processo n2 23109.001045/2022-11 SEI n2 0384360

R. Diogo de Vasconcelos, 122, - Bairro Pilar Ouro Preto/MG, CEP 35400-000
Telefone: (31)3559-1378 - www.ufop.br
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