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REITORIA

OFICIO PROPLAD/REITORIA-UFOP N° 555/2022

Aos(As) Sr(as)

Pro-reitores(as) e Diretores(as) das Unidades Académicas e Administrativas da UFOP

SEI/UFOP - 0275360 - OFiCIO

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE OURO PRETO

PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRACAO

Ouro Preto, 03 de fevereiro de 2022.

Assunto: Abertura do Cronograma de Compras de 2022 e do Sistema de Previsdo das Contrata¢des de Materiais e Servigos (PCMS) para 2023.

Prezados(as) Senhores(as),

1. Visando garantir o suprimento da Instituicdo quanto as demandas de contratagdo de servigos e aquisi¢do de materiais para as unidades
académicas e administrativas da UFOP, a Pré-Reitoria de Planejamento e Administragdo (PROPLAD), juntamente a Pré-Reitoria de Finangas (PROF),
comunicam:
1.1. A abertura do cronograma para aquisicdo de materiais ndo estocaveis e contratacdo de servigos para segundo semestre de
2022 e primeiro semestre de 2023; e
1.2. A abertura do sistema para a apresenta¢do das demandas de contratacSes de servigos e materiais para as compras e
contratacGes a serem realizadas em 2023, visando o suprimento das demandas para o segundo semestre de 2023 e primeiro semestre de
2024.
2. No que se refere as demandas para o segundo semestre de 2022 e primeiro semestre de 2023, as unidades académicas e administrativas

devem seguir o seguinte cronograma e os procedimentos:

Procedimento Acesso Responsavel Inicio Término
Solicitagdo de catalogagdo MinhaUFOP — PAMCS | Setor demandante | 10/02/2022 | 28/02/2022
Ajuste da previsdo 2022* MinhaUFOP - PCMS | Setor demandante |10/02/2022 | 04/03/2022
Setor demandante
(mediante solicitagdo
Elaboragdo de previsdo complementar 2022 (caso ndo haja previsdo 2022 elaborada pelo setor)** | MinhaUFOP - PCMS de abertura 10/02/2022 | 04/03/2022
do sistema a CLC
até 28/02/2022)
Aprovagdo do ajuste da previsdo e/ou previsdo complementar MinhaUFOP - PCMS Diretor da unidade | 07/03/2022 | 11/03/2022
Andlise e autorizagdo para atendimento das demandas PCMS PROPLAD 14/03/2022 | 18/03/2022
Consolidagdo das demandas em grupos de materiais e abertura do Estudo Técnico Preliminar SEI - processo ETP CLC 21/03/2022 | 25/03/2022
Equipe Conforme | Conforme
Realizagdo de Estudo Técnico Preliminar SEI — processo ETP de planejamento portaria de | portaria de
da contratagdo** designagdo | designagcdo
Abertura do procedimento de licitagdo SEl —'pl.'oce~sso de CLC ﬁopnacrlzzgj -
licitagdo do ETP

* 0 ajuste de previsdo estara disponivel na MinhaUFOP-PCMS: clicar em “ajuste de previsdo (canto superior esquerdo), selecionar ano 2022 (canto superior

direito).

** A previsdo complementar somente serd realizada no caso das unidades que n3o tenham elaborado a previsdo 2022 no prazo regular (até fevereiro/2021).

A abertura do sistema de previsdo complementar deve ser solicitada por e-mail a CLC até a data de 28/02/2022.

**A indicagdo dos membros da equipe de planejamento da contratagdo sera feita pelas unidades demandantes, mediante solicitagdo da Coordenadoria de
Licitagdes e Contratos. Apds designagdo formal através de portaria, a equipe tera prazo determinado para conclusdo do ETP.

3. O planejamento associado ao segundo semestre de 2023 e ao primeiro semestre de 2024, as unidades académicas e administrativas devem

seguir o cronograma e procedimentos a seguir:

Procedimento Acesso Responsavel Inicio Término
Solicitagdo de catalogagio MinhaUFoP —PAMCs | . " | 10/02/2022 | 28/02/2022
¢ gac demandante
Inclusio de previsio**** MinhaUFOP - PCMS Setor 116/02/2022 | 04/03/2022
demandante
Diretor d
Aprovagio da previsio MinhaUFOP - PCMS l:'nel d‘;:jea 07/03/2022 | 11/03/2022
Analise e autorizagdo para atendimento das demandas PCMS PROPLAD |14/03/2022 | 18/03/2022
Consolidagdo das demandas em grupos de materiais e inclusdo no PGC 2023 Compras.gov CLC 21/03/2022 | 30/04/2022

***% A previsdo 2023 estara disponivel na MinhaUFOP-PCMS: clicar em “previsdo (canto superior esquerdo), selecionar ano 2023 (canto superior direito).
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4. Oportunamente, esclarecemos que os materiais estocaveis serdo demandados pela Divisdo de Almoxarifado, para atender a todas as
unidades. Por essa razdo, as Unidades ndo devem incluir itens estocdveis tanto para 2022 quanto para 2023.

5. Ressaltamos que os servicos e materiais necessarios para o semestre letivo 2021/2, com previsdo de inicio em 15/03/2022, foram
demandados pelas unidades académicas no periodo de 18/08/2021 a 03/09/2021, por meio do ajuste de previsdo 2021, conforme comunicado por meio do
OFICIO PROPLAD/REITORIA-UFOP N 4643/2021 e demais atos constantes do processo n? 23109.008319/2021-11.

6. Por fim, informamos que a ferramenta PCMS (ajuste de previsdo ou previsio complementar), é o unico caminho para a solicitagdo de
contratagGes, ndo sendo possivel o atendimento de solicitagdes via SEI ou e-mail. No mesmo sentido, todos os processos de contratagées a serem
realizadas no exercicio de 2022 devem estar contempladas no PCMS/2022. Cabera as unidades demandantes realizarem o ajuste da previsdo 2022 ou
elaboragdo de previsdo complementar, inclusive, para as contratagGes cujo estudo técnico preliminar tenha sido concluido ou estd em fase de conclusdo.

7. A PROPLAD e a PROF, com o apoio do NTI, estdo realizando melhorias no processo, de forma a dinamizar os procedimentos relacionados ao
ajuste da previsdo para a respectiva geragdo automatica das PAMCS. Para a utilizagdo adequada dos sistemas, serdo disponibilizados tutoriais.

8. Adicionalmente, convidamos as diretorias das unidades académicas e administrativas, bem como as pré-reitorias, para uma reunido via
Google Meet (link: meet.google.com/puo-wvco-oiy), a ser realizada na préxima quinta-feira, 10/02, as 10 horas, para orientacdes gerais acerca do novo
procedimento.

9. Eventuais duvidas quanto a utilizagdo dos sistemas podem ser dirimidas através dos tutoriais disponiveis na pagina da Coordenadoria de
Licitagdes e Contratos: https://csu.dof.ufop.br/guias-e-procedimentos. Se necessério atendimento especifico, solicitar através do ramal 1377 ou pelo e-mail:
secretaria.clc@ufop.edu.br.

Atenciosamente,
Prof. Eleonardo Lucas Pereira

Pré-Reitor de Planejamento e Administragdo da UFOP

Adriana Elisabete Manuli

Pré-Reitora de Finangas em exercicio

.)EII L‘j Documento assinado eletronicamente por Eleonardo Lucas Pereira, PRO-REITOR(A) DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRAGCAO, em 03/02/2022, as 19:25,
assinatura conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

| eletrénica

JElI d Documento assinado eletronicamente por Adriana Elisabete Manuli, PRO-REITOR(A) DE FINANGAS, em 03/02/2022, as 19:58, conforme horario oficial de
assinatura Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

| eletrdnica

Referéncia: Caso responda este documento, indicar expressamente o Processo n2 23109.001045/2022-11 SEI n® 0275360

R. Diogo de Vasconcelos, 122, - Bairro Pilar Ouro Preto/MG, CEP 35400-000
Telefone: (31)3559-1209 - www.ufop.br

https://sei.ufop.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=306036&infra_sistema=1... 2/2


https://sei.ufop.br/sei/meet.google.com/puo-wvco-oiy
https://csu.dof.ufop.br/guias-e-procedimentos
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://sei.ufop.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

