MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE OURO PRETO
Coordenadoria de Suprimentos

Universidade Federal
de Ouro Preto

PREGAO ELETRONICO N° 034/2019
(Processo Administrativo n.° 23109.202315/2019-03)

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que a Universidade Federal de Ouro Preto,
por meio da Coordenadoria de Suprimentos sediada no Centro de Convergéncia do Campus
Universitario Morro do Cruzeiro, realizara licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma
ELETRONICA, com critério de julgamento menor prego por grupo, sob a forma de execugdo
indireta, no regime de empreitada por global, nos termos da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002,
do Decreto n° 10.024, de 20 de setembro de 2019, do Decreto 9.507, de 21 de setembro de 2018,
do Decreto n° 7.746, de 05 de junho de 2012, do Decreto n° 7.892, de 23 de janeiro de 2013, das
Instrugbes Normativas SEGES/MP n° 05, de 26 de maio de 2017 e n°® 03, de 26 de abril de 2018 e
da Instrugdo Normativa SLTI/MP n°® 01, de 19 de janeiro de 2010, da Lei Complementar n° 123, de
14 de dezembro de 2006, da Lei n® 11.488, de 15 de junho de 2007, do Decreto n° 8.538, de 06 de
outubro de 2015, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e as
exigéncias estabelecidas neste Edital.

Data da sessao: 26/03/2020
Horario: 14:00 horas

Local: Portal de Compras do Governo Federal — www.comprasgovernamentais.gov.br

1. DO OBJETO

1.1 O objeto da presente licitagdo é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratagédo de
servicos de confecgao de materiais graficos, conforme condigbes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2 Alicitacado sera realizada em grupo unico, formados por 18 itens, conforme tabela constante no
Termo de Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta para todos os itens que o compdem.

1.3. O critério de julgamento adotado sera o menor pre¢co GLOBAL do grupo, observadas as
exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto

1.4. Em caso de discordancia existente entre as especificagdes deste objeto descritas no
Comprasnet e as especificagdes constantes no termo de referéncia deste edital, prevalecerao as
ultimas.

2. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

21. As despesas para atender a esta licitagdo estdo programadas em dotagdo orgamentaria
prépria, prevista no orgamento da Unido para o exercicio de 2019, na classificagao abaixo:

Gestao/Unidade: 15263

Acao Gov.: 20R

Fonte: 8100000000

Programa de Trabalho: 2080

Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00

Acado UFOP: 01-Gestao da Unidade - Custeio
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3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a
participacao dos interessados na modalidade licitatéria Pregdo, em sua forma eletrbnica.

3.2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio
www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado digital conferido pela Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante
ou de seu representante legal e a presungdo de sua capacidade técnica para realizagdo das
transacgoes inerentes a este Pregao.

3.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacgdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do
orgao ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das
credenciais de acesso, ainda que por terceiros

3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
SICAF e manté-los atualizados junto aos érgaos responsaveis pela informagéo, devendo proceder,
imediatamente, a corregcéo ou a alteracao dos registros tdo logo identifique incorre¢éo ou aqueles se
tornem desatualizados.

3.5.1. A néo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificagdo no
momento da habilitagéo

4, DA PARTICIPAGCAO NO PREGAO

4.1. Poderao participar deste Pregao interessados cujo ramo de atividade seja compativel
com o objeto desta licitagdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 9° da IN SEGES/MP
n° 3, de 2018.

4.11. Os licitantes deveréo utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema
4.2. Nao poderao participar desta licitagao os interessados:

421 proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos, na forma da
legislacao vigente;

422 que nao atendam as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.2.3 estrangeiros que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para
receber citagcao e responder administrativa ou judicialmente;

424 que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 9° da Lei n° 8.666, de 1993;

425 que estejam sob faléncia, concurso de credores ou insolvéncia, em processo de dissolugéo
ou liquidacao;

4.2.6 entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;
4.2.7 organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢ao
(Acordao n° 746/2014-TCU-Plenario);

4.2.8 sociedades cooperativas, considerando a vedagao contida no art. 10 da Instrugdo Normativa
SEGES/MP n° 5, de 2017.

4.3. Nos termos do art. 5° do Decreto n® 9.507, de 2018, é vedada a contratagdo de pessoa juridica
na qual haja administrador ou sécio com poder de dire¢ao, familiar de:

a) detentor de cargo em comissao ou fungédo de confianga que atue na area responsavel pela
demanda ou contratagao; ou
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b) de autoridade hierarquicamente superior no &mbito do 6rgéo contratante.

4.3.1 Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o cénjuge, o companheiro ou o
parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau (Sumula
Vinculante/STF n°® 13, art. 5°, inciso V, da Lei n® 12.813, de 16 de maio de 2013 e art. 2°, inciso lll,
do Decreto n.° 7.203, de 04 de junho de 2010);

4.4, Nos termos do art. 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, é vedada, ainda, a utilizagcdo, na
execugao dos servigos contratados, de empregado da futura Contratada que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissao ou fungao de confianga neste 6rgao contratante.

4.5, Como condig¢ao para participagdo no Pregao, o licitante assinalara “sim” ou “nao” em campo
préprio do sistema eletrénico, relativo as seguintes declaragdes:

4.6.1 que cumpre o0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

4.6.1.1 nos itens exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalagédo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame;

4.6.1.2 nos itens em que a participacdo nao for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo “nao” apenas produzira o efeito de o licitante nao ter direito
ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.6.2 que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Edital e seus anexos;

4.6.3 que cumpre os requisitos para a habilitagao definidos no Edital e que a proposta apresentada
esta em conformidade com as exigéncias editalicias;

4.6.4 que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores;

46.5 que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIlI, da Constituicao;

4.6.6 que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrugdo Normativa
SLTI/MP n° 2, de 16 de setembro de 2009.

4.6.7 que nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forgado, observando o disposto nos incisos lll e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo
Federal;

4.6.8 que os servigos sao prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que
atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n°
8.213, de 24 de julho de 1991.

4.6. A declaracgdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condigédo sujeitara o licitante as
sancgodes previstas em lei e neste Edital.

5. DA APRESENTAGCAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO

5.1. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente
com os documentos de habilitagdo exigidos no edital, proposta com a descri¢do do objeto ofertado
e o0 preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica, quando, entao,
encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentagao.

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagdo exigidos neste Edital,
ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

5.3. Os licitantes poderao deixar de apresentar os documentos de habilitacdo que constem do
SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.
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54. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverao encaminhar a documentagao de
habilitagcdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art.
43, § 1°da LC n° 123, de 2006.

5.5. Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessao
publica do Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.6. Até a abertura da sessao publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta e os
documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema

5.7. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagao entre as propostas
apresentadas, 0 que somente ocorrera apos a realizagdo dos procedimentos de negociacéo e
julgamento da proposta.

5.8. Os documentos que compdem a proposta e a habilitagdo do licitante melhor classificado
somente serdo disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso publico apdés o
encerramento do envio de lances.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico,
dos seguintes campos:

6.1.1. valor total do item;
6.1.2. descricdo do objeto, contendo as informagbes similares a especificagdo do Termo de
Referéncia, anexo ao Edital;

6.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestagao dos servigos, apurados mediante o preenchimento do modelo de Planilha
de Custos e Formacao de Precos, conforme anexo deste Edital,;

6.3.1. A Contratada devera arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale
transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja
satisfatorio para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados nos incisos do §1° do artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

6.3.2. Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele superior as
necessidades da contratante, a Administracao devera efetuar o pagamento seguindo estritamente
as regras contratuais de faturamento dos servicos demandados e executados, concomitantemente
com a realizagao, se necessario e cabivel, de adequacgao contratual do quantitativo necessario, com
base na alinea "b" do inciso | do art. 65 da Lei n. 8.666/93 e nos termos do art. 63, §2° da IN
SEGES/MP n.5/2017.

6.4. A empresa é a unica responsavel pela cotagao correta dos encargos tributarios. Em caso de
erro ou cotagdo incompativel com o regime tributario a que se submete, serdo adotadas as
orientagdes a seguir:

6.4.1. cotagao de percentual menor que o adequado: o percentual sera mantido durante toda a
execugao contratual;

6.4.2. cotagao de percentual maior que o adequado: o excesso sera suprimido, unilateralmente, da
planilha e havera glosa, quando do pagamento, e/ou redugéo, quando da repactuacéao, para fins de
total ressarcimento do débito.
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6.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotagdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos Ultimos doze meses, devendo o licitante ou contratada apresentar ao pregoeiro ou a
fiscalizacdo, a qualquer tempo, comprovagao da adequagao dos recolhimentos, para os fins do
previsto no subitem anterior.

6.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento dos
servigos, serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

6.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente
0 compromisso de executar os servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execug¢ao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicdo.

6.8. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragéo, sob alegacao
de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

6.9. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de
sua apresentacao.

6.10. Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas;

6.10.1. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizagcdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apés o devido
processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogédo das medidas
necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituigdo; ou
condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos
prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepre¢co na execugao
do contrato.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO
DE LANCES
71. A abertura da presente licitagcdo dar-se-a em sessdo publica, por meio de sistema

eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas
que nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios
insanaveis, ilegalidades, ou ndo apresentem as especificagdes exigidas no Termo de Referéncia.

7.21. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.22. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.2.3. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitagéo.

7.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente
estas participarao da fase de lances.

7.4. O sistema disponibilizara campo proéprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e
os licitantes.

7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente
por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.
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7.5.1. O lance devera ser ofertado pelo valor total do item.

7.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sesséo e as regras estabelecidas no Edital.

7.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

7.8. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a vinte
(20) segundos e o intervalo entre lances nao podera ser inferior a trés (3) segundos, sob pena de
serem automaticamente descartados pelo sistema os respectivos lances.

7.9. Sera adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa “aberto e
fechado”, em que os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

7.10. A etapa de lances da sessao publica tera duragao inicial de quinze minutos. Apos esse
prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera o
periodo de tempo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera
automaticamente encerrada a recepgéao de lances.

7.11. Encerrado o prazo previsto no item anterior, o sistema abrira oportunidade para que o autor
da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com pregos até dez por cento superiores aquela
possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o
encerramento deste prazo.

7.11.1. Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condicées definidas neste item, poderdo os
autores dos melhores lances, na ordem de classificagdo, até o maximo de trés, oferecer um lance
final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

7.12. Apos o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara os lances
segundo a ordem crescente de valores.

7.12.1. Nao havendo lance final e fechado classificado na forma estabelecida nos itens anteriores,
havera o reinicio da etapa fechada, para que os demais licitantes, até o maximo de trés, na ordem
de classificagédo, possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso
até o encerramento deste prazo.

7.13. Podera o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da
etapa fechada, caso nenhum licitante classificado na etapa de lance fechado atender as exigéncias
de habilitagao.

7.14. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

7.15. Durante o transcurso da sessédo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagao do licitante.

7.16. No caso de desconexdao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao, o
sistema eletrdnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

7.17. Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a
dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro
horas da comunicagéo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para
divulgacgao.

7.18. O critério de julgamento adotado sera o menor prego, conforme definido neste Edital e seus
anexos.
7.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.20. Em relagdo a itens nao exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto
a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria as
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microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdao com 0s
valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n°® 123, de 2006,
regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

7.21. Nessas condigbes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance seréo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.22. A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma ultima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5
(cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagédo automatica para tanto.

7.23. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo
se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa
de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificagao, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.24. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor
oferta.

7.25. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.26. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 3°, § 2° da Lei n° 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente,
aos servigos:

7.26.1.1. prestados por empresas brasileiras;

7.26.1.2. prestados por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia
no Pais;

7.26.1.3. prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam
as regras de acessibilidade previstas na legislagao.

7.27. Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrénico
dentre as propostas empatadas.

7.28. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro devera
encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor
preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociagdo em condigbes diferentes das
previstas neste Edital.

7.28.1. A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

7.28.2. O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 24 (vinte e
quatro) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ap6s a negociagao realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmagao
daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

7.29. Apds a negociagdo do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da
proposta.

8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

8.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade do pre¢co em relagdo ao maximo
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estipulado para contratagdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no paragrafo unico
do art. 7° e no § 9° do art. 26 do Decreto n.° 10.024/2019.

8.2. A analise da exequibilidade da proposta de precos devera ser realizada com o auxilio da
Planilha de Custos e Formacgao de Pregos, a ser preenchida pelo licitante em relagao a sua proposta
final, conforme anexo deste Edital.

8.3. A licitante devera encaminhar exclusivamente via sistema, no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas, contado da solicitagcdo do pregoeiro, a Proposta comercial com os respectivos valores
readequados ao lance vencedor, além dos seguintes documentos listados abaixo, que seréo
analisados pelo Pregoeiro no momento de aceitagao do lance vencedor.

8.4. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do Anexo VII-
A da In SEGES/MP n. 5/2017, que:

8.4.1. nao estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital;
8.4.2. contenha vicio insanavel ou ilegalidade;
8.4.3. nao apresente as especificagdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;

8.4.4. apresentar preco final superior ao prego maximo fixado (Acérddo n° 1455/2018 -TCU -
Plenario), percentual de desconto inferior ao minimo exigido, ou que apresentar prego
manifestamente inexequivel;.

8.4.4.1. Quando o licitante n&do conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes
para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de pregos ou menor
lance que:

844.1.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagéo, apresente pregos global
ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e
salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatoério da licitagao
nao tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de
propriedade do préprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracgao.

844.1.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisérias e
convencgdes coletivas de trabalho vigentes.

8.5. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3° do artigo
43 da Lei n° 8.666, de 1993 e a exemplo das enumeradas no item 9.4 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MP N. 5, de 2017, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

8.6. Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos pregos
ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da proposta nao for flagrante e evidente pela
analise da planilha de custos, ndo sendo possivel a sua imediata desclassificagcao, sera obrigatéria
a realizagao de diligéncias para aferir a legalidade e exequibilidade da proposta.

8.7. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que
fundamentam a suspeita.

8.7.1. Na hipotese de necessidade de suspensio da sessdo publica para a realizagao de diligéncias,
com vistas ao saneamento das propostas, a sessao publica somente podera ser reiniciada mediante
aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera
registrada em ata

8.8. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por
meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 24 (vinte e quatro),sob pena de ndo
aceitacao da proposta.

8.8.1. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagéo fundamentada
feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo
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8.8.2. Dentre os documentos passiveis de solicitagcao pelo Pregoeiro, destacam-se as planilhas de
custo readequadas com o valor final ofertado.

8.9. Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverao refletir com fidelidade os
custos especificados e a margem de lucro pretendida.

8.10. O Pregoeiro analisara a compatibilidade dos precos unitarios apresentados na Planilha de
Custos e Formagao de Pregos com aqueles praticados no mercado em relagdo aos insumos e
também quanto aos salarios das categorias envolvidas na contratagao;

8.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdao da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo Pregoeiro, desde que
nao haja majoragéo do prego.

8.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas;

8.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢cdo a indicagdo de
recolhimento de impostos e contribuigdes na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel esse
regime.

8.12. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto,
podera ser colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada
no objeto.

8.13. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagdo.

8.14. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data
e horario para a continuidade da mesma.

8.15. Nos itens n&o exclusivos para a participagdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, sempre que a proposta néo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera
nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45
da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

8.16. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, o pregoeiro verificara a habilitagdo do
licitante, observado o disposto neste Edital

9. DA HABILITAGAO

9.1. Como condicado prévia ao exame da documentagéo de habilitagdo do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das
condigbes de participagéo, especialmente quanto a existéncia de sangao que impega a participagao
no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

9.1.1. SICAF;

9.1.2. Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Uniao (https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/).

9.1.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu
soécio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de contratar
com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

9.1.3.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.1.3.1.1 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

9.1.3.1.2 O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a sua desclassificagao.
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9.14. Constatada a existéncia de sanc¢ao, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta
de condigao de participagéao.

9.1.5. No caso de inabilitagao, havera nova verificagcao, pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123, de 2006, seguindo-se a
disciplina antes estabelecida para aceitagao da proposta subsequente.

9.2. Caso atendidas as condi¢des de participagao, a habilitagdo do licitantes sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos, em relagado a habilitagao juridica, a regularidade
fiscal, a qualificacdo econdmica financeira e habilitagdo técnica, conforme o disposto na Instrugdo
Normativa SEGES/MP n° 03, de 2018.

9.2.1. Ointeressado, para efeitos de habilitagao prevista na Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 03,
de 2018 mediante utilizagdo do sistema, devera atender as condigdes exigidas no cadastramento no
SICAF até o terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas;

9.2.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF para que
estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, em conjunto com a
apresentagao da proposta, a respectiva documentacao atualizada.

9.2.3. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do licitante, exceto se a
consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certidbes feita pelo Pregoeiro lograr éxito em
encontrar a(s) certiddo(des) valida(s), conforme art. 43, §3°, do Decreto 10.024, de 2019.

9.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagcdo complementares,
necessarios a confirmagao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera
convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
sob pena de inabilitagéo.

9.4. Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos mediante
apresentagao dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagéo a integridade
do documento digital.

9.5. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

9.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos
que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.6.1. Serao aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribui¢des.

9.7. Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste
Edital, a documentacgao relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitagéo:

9.8. Habilitagao juridica:

9.8.1. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

9.8.2. inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

9.8.3. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagcdo dos seus
administradores;

9.84. decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais;
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9.8.5. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidacao respectiva.

9.9. Regularidade fiscal e trabalhista:
9.9.1. prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

9.9.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa
da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.9.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (FGTS);

9.9.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.9.5. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.9.6. prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.9.7. caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao
objeto licitatorio, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacéo de declaragao da Fazenda
Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.10. Qualificagdo Econémico-Financeira:

9.10.1. certidao negativa de faléncia, recuperacdo judicial ou recuperagao extrajudicial
expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

9.10.2. balango patrimonial e demonstragbes contabeis do ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagéo financeira da empresa,
vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por
indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacao da proposta;

9.10.2.1. no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a
apresentagao de balango patrimonial e demonstragdes contabeis referentes ao periodo de existéncia
da sociedade;

9.10.2.2. ¢ admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou contrato/estatuto social.

9.10.3. comprovagao da boa situacdo financeira da empresa mediante obtencdo de indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), obtidos
pela aplicacdo das seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo N&o Circulante

Ativo Total
SG

Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
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Ativo Circulante

Passivo Circulante

9.10.4  As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, que apresentarem resultado inferior ou igual
a 1(um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), deverao comprovar patrimdnio liquido de 10% (dez) por cento do valor estimado da contratagao
ou do item pertinente.

9.10.5. As empresas deverdo ainda complementar a comprovagado da qualificagdo econémico-
financeira por meio de:

9.10.5.1. Comprovagao de possuir Capital Circulante Liquido (CCL) ou Capital de Giro (Ativo
Circulante — Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis
centésimos por cento) do valor estimado para a contratagdo ou item pertinente, tendo por base o
balanco patrimonial e as demonstra¢des contabeis ja exigiveis na forma da lei;

9.10.5.2. Comprovacao de patrimbénio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da
contratagao, por meio da apresentagao do balancgo patrimonial e demonstragdes contaveis do ultimo
exercicio social, apresentados na forma da lei, vedada a substituicdo por balancetes ou balangos
provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais de 3 (trés)
meses da data da apresentagao da proposta.

9.10.5.3. Comprovacgao, por meio de declaragao, da relagdo de compromissos assumidos, conforme
modelo constante do Anexo V, de que 1/12 (um doze avos) do valor total dos contratos firmados com
a Administragdo Publica e/ou com a iniciativa privada, vigentes na data da sessao publica de abertura
deste Pregao, ndo € superior ao Patriménio Liquido do licitante, podendo este ser atualizado na
forma ja disciplinada neste Edital,

9.10.5.3.1 a declaracdo de que trata a subcondicdo acima devera estar acompanhada da
Demonstracao do Resultado do Exercicio (DRE) relativa ao ultimo exercicio social,

9.10.5.3.2 quando houver divergéncia percentual superior a 10% (dez por cento), para mais ou
para menos, entre a declaragcdo aqui tratada e a receita bruta discriminada na Demonstragao do
Resultado do Exercicio (DRE), deverdo ser apresentadas, concomitantemente, as devidas
justificativas.

9.11. Qualificagao Técnica:

9.11.1. Comprovagao de aptiddo para a prestagdo dos servicos em caracteristicas,
quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item pertinente, mediante
a apresentagao de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado.
9.11.1.1 Para fins da comprovacgao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer
respeito a servigos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

9.11.1.1.1 Devera haver a comprovagao da experiéncia minima de 12 (doze) meses na prestagao
dos servigcos, sendo aceito o somatério de atestados de periodos diferentes, ndo havendo
obrigatoriedade de os 12 (doze) meses serem ininterruptos, conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da
IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

9.11.1.2 Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

9.11.1.3 Somente serao aceitos atestados expedidos apds a conclusao do contrato ou se decorrido,
pelo menos, um ano do inicio de sua execugéo, exceto se firmado para ser executado em prazo
inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

9.11.1.4 Podera ser admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo do servigo, a
apresentacdo de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa
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situagao se equivale, para fins de comprovagdo de capacidade técnico-operacional, a uma unica
contratagéo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

9.11.1.5 O licitante disponibilizara todas as informag¢des necessarias a comprovagéao da legitimidade
dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que deu
suporte a contratagao, enderecgo atual da contratante e local em que foram prestados os servigos,
consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

9.12 O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado (a)
da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentagéo do
balango patrimonial e das demonstragdes contabeis do ultimo exercicio.

9.13 A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a
licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora,
uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

9.13.1 A declaragdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase de
habilitagao.

9.14  Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de pequeno porte
ou sociedade cooperativa equiparada, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no
que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, apdés a declaracdo do vencedor, comprovar a regularizagdao. O prazo podera ser
prorrogado por igual periodo, a critério da administragéo publica, quando requerida pelo licitante,
mediante apresentagao de justificativa.

9.15 A nao-regularizacao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a
inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital, sendo facultada a
convocagao dos licitantes remanescentes, na ordem de classificagao. Se, na ordem de classificacao,
seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma
restricdo na documentacéo fiscal e trabalhista, sera concedido o mesmo prazo para regularizagao.

9.16 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

9.17  Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Edital.

9.18 Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo
inabilitacdo, havera nova verificagéo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto
nos artigos 44 e 45 da LC n°® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para
aceitagao da proposta subsequente.

9.19 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo fixadas no Edital, o licitante sera
declarado vencedor.

10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de 24
(vinte e quatro) horas, a contar da solicitagao do Pregoeiro no sistema eletrdnico e devera:

10.1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas,
rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a Ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo
licitante ou seu representante legal.

10.1.2. apresentar a planilha de custos e formacéo de precgos, devidamente ajustada ao lance
vencedor;
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10.1.3. conter a indicagado do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins
de pagamento.

10.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideragdo no
decorrer da execugao do contrato e aplicagao de eventual sangao a Contratada, se for o caso.

10.2.1  Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

10.3 Os precos deverao ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em algarismos
e o valor global em algarismos e por extenso (art. 5° da Lei n°® 8.666/93).

10.3.1 Ocorrendo divergéncia entre os pregos unitarios e o preco global, prevalecerao os primeiros;
no caso de divergéncia entre os valores numéricos e o0s valores expressos por extenso, prevaleceréao
estes ultimos.

10.4 A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem
conter alternativas de prego ou de qualquer outra condigdo que induza o julgamento a mais de um
resultado, sob pena de desclassificagao.

10.5 A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada
aquela que nao corresponda as especificagdes ali contidas ou que estabeleca vinculo a proposta de
outro licitante.

10.6 As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos
complementares estardo disponiveis na internet, apés a homologacéo.

11. DOS RECURSOS

11.1 O Pregoeiro declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizacao fiscal e
trabalhista de microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, concedera o prazo de no
minimo trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a intengao de recorrer, de forma
motivada, isto é, indicando contra qual(is) decisdo(des) pretende recorrer e por quais motivos, em
campo proéprio do sistema.

11.2 Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de
motivagdo da intengéo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.

11.2.1 Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas verificard as
condigdes de admissibilidade do recurso.

11.2.2 A falta de manifestagcdo motivada do licitante quanto a intengcdo de recorrer importara a
decadéncia desse direito.

11.2.3 Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de trés dias para
apresentar as razdes, pelo sistema eletrénico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados
para, querendo, apresentarem contrarrazdes também pelo sistema eletrénico, em outros trés dias,
que comegardo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata
dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.3 O acolhimento do recurso invalida tao somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.4 Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados, no endereco
constante neste Edital.

12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
12.1. A sessao publica podera ser reaberta:

12.1.1. Nas hipéteses de provimento de recurso que leve a anulagao de atos anteriores a realizagao
da sessédo publica precedente ou em que seja anulada a propria sessao publica, situagdo em que
serao repetidos os atos anulados e os que dele dependam.
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12.1.2. Quando houver erro na aceitagcdo do preco melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar
aregularizagao fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1° da LC n°® 123/2006, serao adotados os
procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

12.2. Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a sessao
reaberta.

12.2.1. A convocacgao se dara por meio do sistema eletrénico (“chat”) ou e-mail de acordo com a
fase do procedimento licitatorio.

12.2.2. A convocacgao feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no SICAF, sendo
responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

13. DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

13.1 O objeto da licitagao sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro,
caso nao haja interposi¢éo de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular decisdo dos
recursos apresentados.

13.2 Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatério.

14. DA GARANTIA DE EXECUGAO

14.1. Nao havera exigéncia de garantia de execugao para a presente contratagao.

15. DO TERMO DE CONTRATO

15.1  Ap6s a homologagao da licitagdo, em sendo realizada a contratagdo, sera firmado Termo de
Contrato ou emitido instrumento equivalente.

15.2 O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua
convocacgao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso
(Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizagédo), sob pena de decair do direito a contratagdo, sem
prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

156.2.1 Alternativamente a convocagédo para comparecer perante o 6rgao ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administragdo podera encaminha-lo para assinatura, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que seja assinado
e devolvido no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da data de seu recebimento.

15.2.2 O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo
justificada do adjudicatério e aceita pela Administragao.

15.3 O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida & empresa adjudicada,
implica no reconhecimento de que:

15.3.1 referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negdcios ali
estabelecida as disposi¢oes da Lei n° 8.666, de 1993;

15.3.2 a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus anexos;

15.3.3 a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo séo aquelas previstas nos artigos 77
e 78 da Lei n° 8.666/93 e reconhece os direitos da Administragédo previstos nos artigos 79 e 80 da
mesma Lei.

15.4 O prazo de vigéncia da contratagao é de 12 (doze) meses prorrogavel conforme previsao no
instrumento contratual.
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15.5 Previamente a contratacdo a Administragdo realizara consulta ao SICAF para identificar
possivel suspensao temporaria de participagédo em licitagdo, no ambito do érgdo ou entidade,
proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado
o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018, e nos termos do art. 6°,
Ill, da Lei n°® 10.522, de 19 de julho de 2002, consulta prévia ao CADIN.

15.5.1 Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de contrato, € o
fornecedor nao estiver inscrito no SICAF, este devera proceder ao seu cadastramento, sem 6nus,
antes da contratagao.

15.5.2. Na hipotese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera regularizar a sua
situacdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, sob pena de aplicagdo das
penalidades previstas no edital e anexos.

15.6 Na assinatura do contrato sera exigida a comprovagdo das condigbes de habilitagdo
consignadas no edital, que deverao ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato.

15.7 Na hipotese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condi¢des de habilitacdo
consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de registro de precos, a
Administragcao, sem prejuizo da aplicagdo das san¢des das demais cominagdes legais cabiveis a
esse licitante, podera convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificacédo, para, apos a
comprovagado dos requisitos para habilitacdo, analisada a proposta e eventuais documentos
complementares e, feita a negociagao, assinar o contrato ou a ata de registro de pregos.

16. DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL

16.1  Asregras acerca do reajustamento em sentido geral do valor contratual sao as estabelecidas
no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

17. DA ACEITAGAO DO OBJETO E DA FISCALIZAGCAO

17.1  Os critérios de aceitagédo do objeto e de fiscalizagao estao previstos no Termo de Referéncia.

18. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

18.1  As obrigagbes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia.

19. DO PAGAMENTO

19.1  Asregras acerca do pagamento sio as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este
Edital.

20. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS.

201 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, o
licitante/adjudicatario que:

20.1.1 nao assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando
convocado dentro do prazo de validade da proposta;

20.1.2 nao assinar a ata de registro de pregos, quando cabivel;
20.1.3 apresentar documentagéo falsa;
20.1.4 deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

20.1.5 ensejar o retardamento da execugao do objeto;
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20.1.6 nao mantiver a proposta;
20.1.7 cometer fraude fiscal;
20.1.8 comportar-se de modo inidéneo;

20.2 Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragao falsa quanto as condigoes
de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em
qualquer momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

20.3 O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

20.3.1 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem prejuizos
significativos ao objeto da contratagéo;

20.3.2 Multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do licitante;

20.3.3 Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragao Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois
anos;

20.3.4 Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF, pelo
prazo de até cinco anos;

20.3.5 Declaracgao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigao ou até que seja promovida a reabilitagcado perante
a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada
ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

20.4 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

20.5 Se, durante o processo de aplicagao de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdo
administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragédo
publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragédo de investigacao preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizagado — PAR.

20.6  Aapuracgao e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administragao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto
de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

20.7 O processamento do PAR néo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica Federal
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

20.8 Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo
419 do Cdodigo Civil.

20.9 A aplicagao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario, observando-se o
procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n°® 9.784, de 1999.

20.10 A autoridade competente, na aplicagao das sancdes, levara em consideragédo a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragéo,
observado o principio da proporcionalidade.

20.11 As penalidades seréo obrigatoriamente registradas no SICAF.
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20.12 As sangdes por atos praticados no decorrer da contratagao estdo previstas no Termo de
Referéncia.

21. DAIMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

21.1. Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessao publica, qualquer
pessoa podera impugnar este Edital.

21.2. A impugnagdo podera ser realizada somente na forma eletronica, pelo e-mail:
valeria@ufop.edu.br c/c para rosimar@ufop.edu.br e walter.cardoso@ufop.edu.br.

21.3. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracdo deste Edital e seus
anexos, decidir sobre a impugnagido no prazo de até 2 (dois) dias uteis contados da data de
recebimento da impugnacao.

21.4. Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizagao do certame.

21.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverao ser enviados
ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da sessdo publica,
exclusivamente por meio eletrénico via internet, no endereco indicado no Edital.

21.6. O Pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 2 (dois) dias Uteis,
contado da data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis
pela elaboragao do Edital e dos anexos.

21.7. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.

21.7.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnagdo € medida excepcional e devera ser
motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

21.8. Asrespostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo os
participantes e a Administracao.

22. DAS DISPOSIGOES GERAIS
22.1. Da sesséo publica do Pregao divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.

22.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagao
do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagao em
contrario, pelo Pregoeiro.

22.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sesséo publica observarao o
horario de Brasilia — DF.

22.4. No julgamento das propostas e da habilitagao, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que
nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitagao e classificagcao.

22.5. A homologacao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagao.

22.6. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagédo
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragao, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagéo.

22.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparagao e apresentagao de suas propostas e
a Administragdo néo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducao ou do resultado do processo licitatério.

Comissdo Permanente de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Edital modelo para Pregdo Eletrdnico: Servigos Continuados sem Dedicagdo Exclusiva de M&o de Obra
Atualizagdo: Janeiro/2020



MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE OURO PRETO
Coordenadoria de Suprimentos

Universidade Federal
de Ouro Preto

22.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administracao.

22.9. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e
do interesse publico.

22.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas
que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

22.11. O Edital esta disponibilizado, na integra, no enderego eletrénico http://www.ufop.br, icone
licitagbes, e também poderao ser lidos e/ou obtidos no endereco Coordenadoria de Suprimentos,
localizada no Campus Universitario do Morro do Cruzeiro, prédio Centro de Convergéncia, CEP
35.400-000, nos dias uteis, no horario das 09 as 16 horas, mesmo enderego e periodo no qual os
autos do processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos interessados.

22.12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
22.12.1. ANEXO I - Termo de Referéncia
22.12.2. ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato

22.12.3. ANEXO Ill — Modelo de declaragdo de contratos firmados com a iniciativa privada e a
Administracao Publica;

22.12.4. ANEXO IV — Modelo de proposta comercial
22.12.5. ANEXO V - Estudo Preliminar

Ouro Preto, 24 de janeiro de 2020.

Valéria Bonadia Marucchi

Pregoeira
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

PREGAO N° 34/2019
(Processo Administrativo n .° 23109.202315/2019-03)

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de servigos de confecgdo de materiais graficos para atender as demandas
académicas, administrativas e informativas da Universidade Federal de Ouro Preto. A contratagéo
dos servicos graficos é imprescindivel para o desenvolvimento das atividades académicas e dos
servicos de comunicagao institucional, no que se referem a divulgagao dos eventos, trabalhos
cientificos, projetos de extensédo, entre outros. A tecnologia utilizada pela contratada na confec¢ao
dos produtos devera estar de acordo com a necessidade da Instituicdo e com o que é praticado
pelas empresas de referéncia no ramo, devendo ser usados equipamentos com tecnologia de alta
qualidade de impressao, coerentes com o que se aplica no mercado, como a utilizagao de
tecnologia CTP (Computer-to-Plate), por exemplo.

Unida

x . Valor Valor Total
ITEM RQE:'%‘SRIQAO/ESPECIFIC Ic\i/leed?de dQ;antlda Unitario de | de
a Referéncia Referéncia

CARTAZ, FORMATO 4,
4X0 COR, ESCALA
CARTAZ, FORMATO 4,
4X0 COR, escala, papel
1. COUCHE FOSCO, | un 20.000 0,34 R$ 6.800,00
120G/M2 . RET. 120LPI .
(Mediana)

QUANT. MATRIZES: 20
TIRAGEM: 1000

CERTIFICADO,
FORMATO 8, 4X0 CORES
CERTIFICADO,
FORMATO 8, 4X0
CORES, ESCALA, PAPEL
COUCHET Fosco | Un 14.500 | 2,71
240Gm2, RET. 150LP| (Mediana)

QUANT. MATRIZES: 290
TIRAGEM: 50

R$
39.295,00

FOLDER, FORMATO 8
(ABERTO), 4X4 COR
FOLDER, FORMATO 8
(ABERTO), 4X4 COR,
ESCALA. PAPEL

3. COUCHET BRILHO 150G | un 10.000 0,65 R$ 6.500,00
2 DOBRAS PARALELAS
RET. 175 LPI

QUANT. MATRIZES: 10
TIRAGEM: 1000

(mediana)
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PANFLETO, FORMATO
16, 4X0 CORES, ESCALA
— PAPEL COUCHET

BRILHO 90G. RET. 150LPI 0.21 R$ 5.250,00
4, un 25.000 =
(mediana)

QUANT. MATRIZES: 100
TIRAGEM:250

CRACHAS, FORMATO 32,
4X0 CORES, ESCALA -
PAPEL SUPREMO
SUZANO 250G. FURO E R$ 10.200

5. | CORDA-RET. 150LPI un 10000 | 102 00
' ' (mediana)

QUANT. MATRIZES: 10
TIRAGEM: 1000

REVISTA
CURINGA (REVISTA

LABORATORIO DO

CURSO DE

JORNALISMO), CAPA:

210X300MM (FECHADO)

E (ABERTO 420X300MM),

4X4 CORES, ESCALA -

PAPEL COUCHET LISO

220G/M2. RET. 175 LPI —

LAMINACAO BRILHO

FRENTE - PROVA LASER

COLORIDO. 3,30 R$

6. Un 9.000 .
MIOLO: 56 PAGINAS (Mediana) | 29.700,00

22X30CM  (FECHADO),
4X4 CORES, ESCALA —
PAPEL COUCHE BRILHO
70 G/M2. — RET. 175LPI —
GRAMPO A CAVALO -
PROVA LASER
COLORIDO

QUANT. MATRIZES: 06
TIRAGEM: 1500
CARTILHA (CEDERNOS

DE PROGRAMAGAO
PARA MANUAL DO

ALUNO, POR

EXEMPLO), CAPA:

FORMATO 16 5,46 Fésb 1638
7. | (FECHADA), 4X4 CORES, | Un 300 (Mediana) |

ESCALA -  PAPEL

COUCHET BRILHO 120G
- RET. 175LPI — PROVA
LASER

COLORIDO. MIOLO: 60
PAGINAS — FORMATO 16
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— 4X4 COR - PAPEL
COUCHE LISO 70G/M2 —
RET. 120LPI — PROVA
LASER COLORIDO.

QUANT. MATRIZES: 02

TIRAGEM:150
CARTILHA (CADERNOS
DE

PROGRAMAGAO), CAPA:
FORMATO 16
(FECHADA), 4X4 CORES,
ESCALA -  PAPEL

COUCHET BRILHO 120G
- RET. 175LPI — PROVA

LASER R$ 999
8. COLORIDO. MIOLO: 32 | y, 300 3,33 ,00
PAGINAS — FORMATO 16 (mediana)

— 4X4 COR - PAPEL
COUCHE LISO 70G/M2 —
RET. 120LPI — PROVA
LASER COLORIDO.

QUANT. MATRIZES: 02

TIRAGEM:150
CARTILHA (CADERNOS
DE

PROGRAMAGAO), CAPA:
FORMATO 16
(FECHADA), 4X4 CORES,
ESCALA -  PAPEL

COUCHET BRILHO 120G
- RET. 175LPI — PROVA

LASER _ R$ 330
9. COLORIDO. MIOLO: 24 | 300 1,10(media | 00
PAGINAS — FORMATO 16 na)

- 4X4 COR - PAPEL
COUCHE LISO 70G/M2 —
RET. 120LPI — PROVA
LASER COLORIDO.

QUANT. MATRIZES: 02

TIRAGEM:150

CARTILHA (CADERNOS

DE

PROGRAMAGAO), CAPA:

FORMATO 16 RS 270
10. | (FECHADA), 4X4 CORES, | \n 450 0,60 00

ESCALA -  PAPEL (mediana)

COUCHET BRILHO 120G
- RET. 175LPI — PROVA
LASER

COLORIDO. MIOLO: 12
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PAGINAS — FORMATO 16
— 4X4 COR - PAPEL
COUCHE LISO 70G/M2 —
RET. 120LPI — PROVA
LASER COLORIDO.

QUANT. MATRIZES: 03
TIRAGEM: 150

CONVITE EXPOSICAO,
FORMATO 15 (22 X 29,5
CM), 4X4 COR, COUCHET
170  G. LAMINACAO

41. | BRILHO FRENTE Un 1300 1.05
(mediana)

R$ 1.365,00

QUANT. MATRIZES: 10
TIRAGEM:130

IMPRESSO, FORMATO
A4 — 4X1 COR - CORTE
RETO - PAPEL
SUPREMO TRIPLEX 4,06 R$ 4.060,00

2.1 3006. Un 1.000 (mediana)

QUANT. MATRIZES: 01
TIRAGEM:1000

AGENDA, CAPA:
15X21CM (FECHADA) -
KRAFT 400G,- 2X1 COR.

M!OLO: 15X21 CM - 120
PAGINAS - PAPEL
13. POLEN 90G — 1X1 COR. | Un 1000 7,99 R$ 7.999,00
WIRE O. — APRESENTAR
AMOSTRA)

QUANT. MATRIZES: 01
TIRAGEM:1000

BLOCO DE

ANOTACOES, CAPA:

21X15 CM, 4X0 COR —

PAPEL SUPREMO 250 RS

G/M2. MIOLO: 80

PAGINAS, 21X15 CM. Un 2500 7,21 18.025,00
1X0 COR GRAMPEADO. (mediana)

QUANT. MATRIZES: 10
TIRAGEM:250

14.

BLOCO DE
ANOTACOES, CAPA:

15. | 21X15 CM, 4X0 COR - Un 2500 7,21 R$
PAPEL SUPREMO 250 (mediana) | 18.025,00
G/M2. MIOLO: 80
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PAGINAS, 21X15 CM,
1X0 COR GRAMPEADO.

QUANT. MATRIZES: 20
TIRAGEM:125

JORNAL
LABORATORIO;
FORMATO: STANDARD
(FECHADO 315X545 MM
- 16 PAGINAS; PAGINAS
EM 4 CORES: PAGINAS 1
E 16, 8 E 9 (CAPA,
CONTRACAPA E
ESPELHO); PAGINAS EM
PRETO: 2 A7 E 10 A 15;
PAPEL JORNAL IMUNE
50 G/M2; IMPRESSO EM
MAQUINA  ROTATIVA.
IMPRESSAO. CORES: (4
PAGINAS EM 4 CORES E
12 PAGINAS EM UMA

16. | COR, ASABER—4X1NAS | yp 40.000 | 0,80 R$32.000,00
PAGINAS EXTERNAS -
CAPA E PAGINA 16 EM 4
CORES E PAGINA 2 E 15
EM 1 COR E 4XI;
PAGINAS CENTRAIS (8 E
9) EM 4 CORES E
PAGINAS 7 E 10 EM UMA
COR.

IMPRESSAO  OFFSET;
PAPEL: JORNAL;
NUMEROS DE PAGINAS
POR EDIGAO: 16
PAGINAS;

QUANT. MATRIZES: 10
TIRAGEM: 4000

IMPRESSAO DIGITAL EM
LONA COM
ACABAMENTO EM
BASTAO, PONTEIRA E
CORDA, MEDIDAS A
DEFINIR. 1440 DPI.

17. m? 1.000 37.05 R$37.050,00

IMPRESSAO EM VINIL
ADESIVO PARA
SUPERFICIES VARIADAS
18. | (VIDROS, PISOS E m? 100 38,19 R$ 3.819,00
OUTROS) E
FIXACAO/INSTALAGCAO
DAS PECAS - 1440 DPI.

1.2. O objeto da licitagdo tem a natureza de servico comum de contratagdo de servigos de
confeccao de materiais graficos.

1.3. Os quantitativos e respectivos cédigos dos itens sdo os discriminados na tabela acima.
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A presente contratagdo adotara como regime de execugédo a Empreitada por Preco Global.

1.4. Os itens foram agrupados de acordo com devido semelhanga no processo de producgao, a fim
de garantir maior economicidade e agilidade a contratagdo, proporcionando uma ampla
competitividade pois a divisdo da pretensdo contratual ou parcelamento por itens podera
prejudicar a economia de escala e gerar outros custos relacionados aos diversos contratos, além
de potencializar riscos e dificuldades na gestdo de uma pluralidade de contratos autdnomos para
atendimento da mesma pretenséo contratual. Ademais a adjudicagao de itens isolados, sob o
ponto de vista de emprego de recursos humanos e da dificuldade de controle, colocara em risco
a economia de escala e a celeridade processual, o0 que pode comprometer a selegao da proposta
mais vantajosa.

1.5 O contrato tera vigéncia pelo periodo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por
interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, 1, da Lei 8.666,
de 1993.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1.A justificativa e objetivo da contratagdo encontram-se pormenorizados em Topico especifico
dos Estudos Preliminares, apéndice desse Termo de Referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO

3.1. A descrigcdo da solugdo como um todo, conforme minudenciado nos Estudos Preliminares,
abrange a prestagéo do servigo de confecgdo de materiais graficos para atender as demandas
académicas, administrativas e informativas da Universidade Federal de Ouro Preto.

3.2. Os servigcos aqui dimensionados devem seguir também as orientagdes dispostas pela lei
12.527/2011, que regulamenta o direito constitucional de acesso as informagdes publicas, de
forma a resguardar caracteristicas inerentes a Instituicdo, como legitimidade, transparéncia,
identidade e cultura organizacional.

3.3. Atendendo as especificidades dos servigos prestados, é sugerido um pregéo eletrénico que
atenda todos os itens descritos na tabela: Materiais graficos impressos e editorados (jornais,
cartazes, folders, cartdes postais, revistas, e outros trabalhos impressos nos tipos de papel
especificados); Jornal Laboratério (produgédo de periddicos ligada as disciplinas do curso de
Jornalismo da UFOP); Materiais em grandes formatos (banners e outras impressdes em lona e
outros materiais).

3.4. Estes servigos partem de um principio académico e educacional e sdo contemplados dentro
do Plano de Desenvolvimento Institucional 2016 — 2025 bem como a aprovagao do Estudo
Preliminar instituido pela portaria CSU N° 21 de 11 de fevereiro de 2019 processo
23109.00615/2019.

3.5. Aempresa CONTRATADA deve ter a capacidade instalada para atender todas as demandas
da area escolhida.

4. DA CLASSIFICAGAO DOS SERVIGOS E FORMA DE SELEGAO DO FORNECEDOR

4.1 Trata-se de servico comum de carater continuado sem fornecimento de mao de obra em
regime de dedicacao exclusiva, a ser contratado mediante licitagdo, na modalidade pregao, em
sua forma eletrénica, do tipo “MENOR PRECOQ”, sob a forma de adjudicagdo “POR GRUPO".

4.2. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de
21 de setembro de 2018, n&o se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3° do
aludido decreto, cuja execugéo indireta é vedada.

4.3. A prestagao dos servigos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada
e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinagao direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
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5.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratacao abrangem o seguinte:
5.1.1. A empresa devera ser especializada na confeccdo de material grafico.

5.1.2. Considerando a boa pratica de sustentabilidade, primeiro foi observado a real necessidade
da aquisicdo com uma pesquisa interna direcionada aos setores responsaveis pelas demandas,
evitando assim uma contratagdo excessiva e consequentemente o desperdicio de material.

5.1.2.1. A empresa licitada devera respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela
Associacao Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos solidos.

5.1.2.2. Dentre as recomendagdes voltadas para sustentabilidade ambiental, a presente licitagao
observara também os critérios elencados na Instru¢do Normativa n° 01, de 19 de janeiro de 2010
e o art. 4 do decreto 7746 de 05 de junho de 2012, de que os materiais apresentem, na medida
do possivel, as diretrizes sustentaveis de: menor impacto sobre recursos naturais como flora,
fauna, ar, solo e agua; preferéncia dos materiais, tecnologia e matérias-primas de origem local;
maior vida Util e menor custo de manutencdo do bem e da obra. Utilizar matéria-prima com
produtos sustentaveis; seguindo a Politica Nacional de Residuos Sdélidos (PNRS), obedecendo
as seguintes agoes: evitar, reduzir, reutilizar, reciclar, incinerar com recuperagao energética e,
realizar a disposic¢ao final adequada dos rejeitos.

5.1.2.3. A comprovagao do disposto acima podera ser feita mediante apresentagéo de certiddo
emitida por instituicao publica oficial ou instituicdo credenciada, em nome da licitante, atestando
o cumprimento das exigéncias de sustentabilidade. Farao parte desta comprovagao:

a) Certificagdo FSC (Forest Stewardship Council) e ou CERFLOR (Certificagdo Florestal —
Inmetro); em nome da licitante, para que seja comprovada o rastreamento da matéria prima. A
exigéncia estad em acordo com o conceito de Compras Publicas Sustentaveis (CPS) e em
observancia a Instrugdo Normativa n° 01, de 19 de janeiro de 2010, da Secretaria de Logistica e
Tecnologia da Informagao do Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestéo, que dispde sobre
os critérios de sustentabilidade ambiental na aquisi¢gao de bens, contratacdo de servigos ou obras
pela Administragdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional e da outras providéncias.

b) Deverdo ser encaminhados os planos de Gerenciamento de Residuos Sélidos, de acordo o
preconizado na Lei n° 12.305/2010 e no Decreto n° 7.404, de 23 de dezembro de 2010, ou
documento comprobatério da destinacdo final ambientalmente adequada dos rejeitos de tintas e
residuos de papeis.

5.1.2.4. As certificagdes do item anterior também poderdo ser comprovadas por outros meios
documentais, que serdo analisados pela Contratante na fase de habilitagdo da proposta.

5.2. Declaragao do licitante de que tem pleno conhecimento das condigdes necessarias para a
prestacao do servigo.

5.3. As obrigacgdes da Contratada e Contratante estao previstas neste Termo de Referéncia.

6.MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
6.1 A execucgdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

6.1.1. O objeto desta contratacdo é exatamente a impressao, revisdo técnica das artes e demais
servigos graficos em proveito da UFOP. Tendo em vista a diversidade dos trabalhos, tiragens e
prazos, as atividades de impresséo estado concentradas no tipo de impresséo por demanda.

6.1.2 Todos os servigos a serem produzidos deverdao ser criados, prestados ou produzidos
conforme designacgdes e caracteristicas constantes nas Ordens de Servico particularizadas, cujas
especificidades constam deste Termo de Referéncia.

6.1.3 Os servicos a serem gerados ou produzidos obedeceréo criteriosamente os formatos,
especificagcdes, gramatura, dimensbes, acabamentos, quantidades e demais caracteristicas
fornecidas e solicitadas pela area demandante e encaminhadas pela UFOP.

6.1.4 Todas as especificagdes dos trabalhos requisitados sdo de exclusiva responsabilidade da
area demandante, por intermédio do fiscal a ser designado, o qual sera incumbido somente das
responsabilidades a serem definidas na Clausula de controle e fiscalizagdo da execugéo.

6.2 Os servigos deverao ser realizados em maquinario apropriado, de acordo com as
necessidades apresentadas pela UFOP, para cada item licitado.
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6.3 As nomenclaturas e definicdes dos projetos/servigos a serem desenvolvidos sdo meramente
ficticios, pois a caracteristica, especificidade, qualidade, gramatura, formato entre outras, é que
definem o perfeito enquadramento do que se deseja produzir dentro das especificagbes ja
existentes. Em geral, os tipos de servigos sdo definidos como: Cartaz, folder, folheto, panfleto,
revistas, cartilhas, livretos, livros, jornais, boletins, folhetins, manual, anuario, agenda,
calendarios, pastas, capas de processo, blocos, fichario, formularios, certificados, apostilas,
informativos, cadernetas, mapas, banners, adesivos, faixas, entre outros.

6.4 As quantidades a serem produzidas serdo solicitadas conforme documentos da area
demandantes aprovadas pela Coordenadoria de Comunicagéo Institucional da UFOP.

6.5 Podem variar a quantidade de acordo com a necessidade e opg¢ao da area demandante, de
acordo com a necessidade de divulgacéo, distribuicdo, acdo ou evento a ser realizado.

6.6 Além da impressao, as atividades a serem executadas incluem todas as etapas de pré-
impressao, compreendendo:

6.6.1 Producéo de Provas Digitais;

6.6.2 Producgao de Fotolitos e/ou chapas;

6.6.3 Embalagem dos materiais impressos;

6.6.4 Empacotamento dos materiais impressos para transporte;
6.6.5 Entrega dos materiais impressos em local definido pela UFOP.

6.7 Os valores/custos a serem cotados pelas proponentes deverao estar previamente inclusos os
servicos especificados nesta subclausula, ndo permitindo cobrangas extras posteriores nem
alegacéo de desconhecimento desta condigao.

6.8 Os trabalhos / projetos graficos a serem impressos serao disponibilizados pela UFOP por meio
digital, devendo para tanto, possuir programas de leitura como Word, Excel, Power Point,
CorelDraw, JPEG, GIF, PNG, PDF, Word art, Clipart, BMP, PGM, PICT, PPM, ou similares.

6.9 A CONTRATADA devera executar cada trabalho no prazo indicado, em cada caso, na
respectiva Ordem de Servico ou empenho, n&o devendo ultrapassar 0s seguintes
prazos maximos:

Entrega definitiva dos trabalhos até 2.000

2 dias uteis apds o envio da ordem de servigo
exemplares

Entrega definitiva dos trabalhos — mais de 2.000

exemplares e menos que 10.000 4 dias Uteis apds o envio da ordem de servigo
exemplares

Entrega definitiva dos trabalhos — a partir

de 10.000 exemplares 05 dias apos o envio da ordem de servigo

6.10 A apresentagao da prova impressa dos servigos ao setor solicitante deve ser feita em até 24h
depois do recebimento do material pela empresa contratada prestadora de servigos.

6.11 A CONTRATADA, na execucgao do contrato, sem prejuizo das responsabilidades contratuais
e legais, ndo podera subcontratar os servigo de outra empresa, nos termos do artigo 78 da Lei n°
8.666, de 1993.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDIGAO

7.1. A execugao do contrato, nos termos do § 1° do art. 67 da Lei n°® 8.666/93, sera acompanhada
e fiscalizada por servidor da Coordenadoria de Comunicagao Institucional, que anotara, em
registro préprio, todas as ocorréncias relacionadas com a execuc¢do do objeto do presente
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contrato, determinando o que for necessario a regularizagédo das faltas ou defeitos observados, e
atestara as notas fiscais/faturas de servico, para fins de pagamento.

7.2. A contratada devera indicar um preposto, fornecendo os telefones fixos e celulares e e-mails
para envio de demandas, a quem a fiscalizagédo se reportara de forma agil, bem como organizar
e coordenar os servigos sob responsabilidade da contratada, este preposto devera permanecer
até a finalizagao do contrato, ndo devera ser substituido sem a prévia comunicagdo a menos que
seja solicitado pela contratante.

7.3. As demandas serdo encaminhadas preferencialmente por e-mail, com a especificagdo do
servico pretendido e com a autorizagao prévia, por meio de uma Ordem de Servigo, contendo toda
a descrigao do material e servicos necessarios.

7.4. A execucao dos contratos sera acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de
controle, que compreendam a mensuragao dos aspectos mencionados no art. 47 € no Anexo V,
item 2.6, i, ambos da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 05,de 2017, quando for o caso.

7.5. Os servigos serdo contratados conforme a necessidade do 6rgao e cada servico serdo
demandados no periodo em que a UFOP considerar pertinente, tendo a empresa a obrigacao de
atender aos prazos estipulados em contrato para entrega dos servigos.

7.6. A conformidade do material a ser utilizado na execugdo dos servigos devera ser verificada
juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagdo detalhada desses servigos,
de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as
respectivas quantidades e especificagcdes técnicas.

7.7. A Administragcdo, devidamente representada na forma desta Clausula, podera rejeitar, no
todo, ou em parte, o objeto contratado, sem énus para a UFOP, se executados em desacordo
com as especificagoes estabelecidas neste Termo de Referéncia e seus anexos.

8. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

8.1 A proposta comercial devera conter discriminagao detalhada dos servigos, contendo, ainda,
valor unitario e valor total de cada um dos itens, levando em consideragdo a quantidade de
matrizes e a tiragem por matriz exigida.

8.2 Nos valores informados deverao ser agregados todos os custos, como pré-impressao, méo-
de-obra, insumos, frete e outras despesas diretas e indiretas da CONTRATADA.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

9.2 Exercer o acompanhamento e a fiscalizagcdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis;

9.3 Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua
corregao, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

9.4 Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servigo, no prazo e condigbes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

9.5 Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no
que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

9.6 Nao praticar atos de ingeréncia na administragdo da Contratada, tais como:

9.6.1 exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagédo
previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recepgao e apoio ao usuario;

9.6.2 direcionar a contratagao de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;
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9.6.3 considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio 6rgao
ou entidade responsavel pela contratagao, especialmente para efeito de concessao de diarias e
passagens.

9.7 Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto
do contrato;

9.8 Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

9.9 Cientificar o 6rgao de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogao das
medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigagdes pela Contratada;

9.10 Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificagbes técnicas, orgamentos,
termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspegbes técnicas apds o
recebimento do servigo e notificagbes expedidas;

9.11 Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado
da preferéncia estabelecida pelo art. 3°, § 5°, da Lei n°® 8.666, de 1993.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1 Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta,
com a alocacao dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais,
além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na
qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

10.2 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugéo ou dos materiais empregados;

10.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢ao do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Uniao ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a
Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia,
caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos
danos sofridos;

10.4 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

10.5 Vedar a utilizagdo, na execugdo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissao ou fungao de confianga no érgao Contratante, nos termos
do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

10.6 Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos, 0s
seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta
relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade
perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de
Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme
alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

10.7 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagbes previstas em Acordo, Convencéo,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas
as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em
legislagéo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade a Contratante;

10.8 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

10.9 Prestar todo esclarecimento ou informacéo solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugdo do empreendimento.
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10.10 Paralisar, por determinagcdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens
de terceiros.

10.11 Promover a guarda, manutencgéo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execugao dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

10.12 Promover a organizagéo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz
e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram este Termo de
Referéncia, no prazo determinado.

10.13 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos
e nas melhores condi¢des de segurancga, higiene e disciplina.

10.14 Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovacgao, quaisquer
mudanc¢as nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo.

10.15 N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

10.16 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao;

10.17 Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de
acessibilidade previstas na legislagdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia
estabelecida pela Lei n°® 13.146, de 2015.

10.18 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

10.19 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los,
caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto
da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da
Lei n° 8.666, de 1993.

10.20 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga da Contratante;

10.21 Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao;

10.22 Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a’e “b”, do
Anexo VII - F da Instrugao Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:

10.22.1 O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as
eventuais adequacgdes e atualizagbes que vierem a ser realizadas, logo apos o recebimento de
cada parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os
mesmos sem limitagdes;

10.22.2 Os direitos autorais da solugdo, do projeto, de suas especificagdes técnicas, da
documentagédo produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execugao do
contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua
utilizagdo sem que exista autorizacdo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo
das sancgdes civis e penais cabiveis.

11. DA SUBCONTRATAGAO

11.1 Nao sera admitida a subcontratagao do objeto licitatorio.

12. ALTERAGAO SUBJETIVA

Comissdo Permanente de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Edital modelo para Pregdo Eletrdnico: Servigos Continuados sem Dedicagdo Exclusiva de M&o de Obra
Atualizagdo: Janeiro/2020



MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE OURO PRETO
Coordenadoria de Suprimentos

Universidade Federal
de Ouro Preto

12.1 E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos
na licitacao original; sejam mantidas as demais clausulas e condigdes do contrato; ndo haja
prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a
continuidade do contrato.

13. CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

13.1 O acompanhamento e a fiscalizagdo da execug¢ao do contrato consistem na verificagdo da
conformidade da prestagdo dos servigos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados,
de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais
representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n°
8.666, de 1993.

13.2 O representante da Contratante devera ter a qualificagdo necessaria para o
acompanhamento e controle da execugao dos servigos e do contrato.

13.3. A verificagao da adequacgao da prestagdo do servigo devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia.

13.4 A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execugao do servigo, devera comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequagido contratual a produtividade efetivamente
realizada, respeitando-se os limites de alteragdo dos valores contratuais previstos no § 1° do artigo
65 da Lei n® 8.666, de 1993.

13.5 A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugao dos servigos
devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagéo
detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia, informando
as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de
uso.

13.6 O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o
disposto nos §§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

13.7 O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejara a aplicagdo de sangbes administrativas, previstas neste Termo de
Referéncia e na legislagéo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto
nos artigos 77 e 87 da Lei n° 8.666, de 1993.

13.8 As atividades de gestao e fiscalizagdo da execugao contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagao
ou unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribui¢cdes, fique assegurada a distingao
dessas atividades e, em razao do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas
as acoes relacionadas a Gestao do Contrato.

13.9 A fiscalizagado técnica dos contratos avaliara constantemente a execugéo do objeto e sera
considerada com qualidade se atender os seguintes critérios:

13.9.1 O documento impresso puder ser lido e copiado sem perda de informagéo, em qualquer
uma de suas faces;

13.9.2 O documento impresso de forma colorida expressar corretamente as cores do projeto
grafico original;

13.9.3 O documento impresso ndo possuir amassados, dobras ou rasgos ndo previstos;
13.9.4 O documento impresso n&o possuir manchas ou falhas de impressao;
13.9.5 Correto posicionamento da imagem impressa em relagéo a arte-final

13.10 Havera o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos,
sempre que a CONTRATADA:

13.10.1 ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou
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13.10.2 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugéo do servico, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

13.11 Durante a execugao do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de
qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a
CONTRATADA a corregao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

13.12 O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagdo da execugéo
do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos
realizada.

13.13 Em hipétese alguma, sera admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliagdo
de desempenho e qualidade da prestacéo dos servigos realizada.

13.14 A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagdo do servico com menor
nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle do prestador.

13.15 Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em
relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangbes a
CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatério.

13.16 O fiscal técnico podera realizar avaliagao diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da
prestagao dos servigos.

13.17 A conformidade do material a ser utilizado na execucao dos servigos devera ser verificada
juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua relagcéo detalhada, de acordo
com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas
quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

13.18 As disposicdes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIl da Instru¢cao
Normativa SLTI/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao.

13.19 A fiscalizagao de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicbes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, nao implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

14. DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

14.1 A emissao da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos,
nos termos abaixo.

14.2 No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera
entregar toda a documentagédo comprobatéria do cumprimento da obrigagao contratual;

14.3 O recebimento provisoério sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de
fiscalizagdo apds a entrega da documentacdo acima, da seguinte forma:

14.4 A contratante realizara inspegao minuciosa de todos os servigos executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico,
com a finalidade de verificar a adequacdo dos servicos e constatar e relacionar os arremates,
retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.

14.5 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagées da execugao do objeto e, se for o caso,
a analise do desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizados em consonancia com
os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato

14.6 A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorreges
resultantes da execug¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagao nao atestar a ultima
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e/ou unica medigdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

14.7 No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servigos, o
Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da
execugao dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

14.8 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizagao e,
caso haja irregularidades que impegam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregoes;

14.9 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

14.10 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

14.11 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execug¢ao do contrato, ou, em qualquer época,
das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca das
disposigdes legais em vigor.

14.12 Os servigcos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada,
sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

15. DO PAGAMENTO

15.1 O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

15.2 Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata
oinciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverao ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias
uteis, contados da data da apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei
n° 8.666, de 1993.

15.3 A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigo,
conforme este Termo de Referéncia

15.4 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacgao
mencionada no art. 29 da Lei n°® 8.666, de 1993.

15.5 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado,
deverao ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instru¢do Normativa n° 3, de 26
de abril de 2018.

15.6 O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

15.6.1 o prazo de validade;

15.6.2 a data da emisséo;

15.6.3 os dados do contrato e do érgéo contratante;

15.6.4 o periodo de prestagéo dos servigos;

15.6.5 o valor a pagar; e

15.6.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

15.7 Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impega a
liquidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a comprovagao
da regularizagao da situagéo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;
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15.8 Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017,
sera efetuada a retencado ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

15.8.1 ndo produziu os resultados acordados;

15.8.2 deixou de executar as atividades contratadas, ou n&o as executou com a qualidade minima
exigida;

15.8.3 deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo,
ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

15.9 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

15.10 Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutengdo das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital.

15.11 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério da contratante.

15.12 Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragdo devera
realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao temporaria de participagao em
licitagao, no ambito do érgao ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instru¢do Normativa n° 3,
de 26 de abril de 2018.

15.13 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos 6rgéos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

15.14 Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a
ampla defesa.

15.15 Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até
que se decida pela resciséo do contrato, caso a contratada n&o regularize sua situagao junto ao
SICAF.

15.16 Sera rescindido o contrato em execugédo com a contratada inadimplente no SICAF, salvo
por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

15.17 Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagédo aplicavel,
em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo Xl da
IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

15.18 E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, & empresa privada que
tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgao contratante, com fundamento
na Lei de Diretrizes Orgamentarias vigente.

15.19 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nido tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagéo
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela é calculada mediante a aplicagcédo da seguinte féormula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:
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(6/100) | 1=0,00016438

I=(TX) | I= TX = Percentual da taxa anual = 6%
365

16. REAJUSTE

16.1 Os pregos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentagao das propostas.

16.2 Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os precos
contratados poderao sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o indice IGP-M
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

16.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

16.4 No caso de atraso ou ndo divulgagao do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagara
a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a
apresentar memoéria de calculo referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente,
sempre que este ocorrer.

16.5 Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

16.6 Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nao
possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela
legislagéo entdo em vigor.

16.7 Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo indice
oficial, para reajustamento do prec¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

16.8 O reajuste sera realizado por apostilamento.

17. GARANTIA DA EXECUGAO
17.1 Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugéo, pelas razbes abaixo justificadas:

17.1.1 Pela forma de contratagcéo, que € por demanda e pela forma de pagamento que acontece
somente apds a entrega definitiva do servigo, com ateste da Nota Fiscal pelo gestor do contrato,
nao ha risco para administracao.

18. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
18.1 Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:

18.1.1 inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da
contratagao;

18.1.2 ensejar o retardamento da execugao do objeto;
18.1.3 falhar ou fraudar na execugéo do contrato;
18.1.4 comportar-se de modo inidéneo; ou

18.1.5 cometer fraude fiscal.

18.2 Pela inexecucéo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangoes:

18.3 Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigagdes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que nado acarretam prejuizos
significativos para o servigo contratado;

18.4 Multa de:
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18.4.1 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execugdo dos servigos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias.
Apods o décimo quinto dia e a critério da Administragdo, no caso de execugao com atraso, podera
ocorrer a nao-aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipotese, inexecucgéao total da
obrigagao assumida, sem prejuizo da rescisédo unilateral da avenga;

18.4.2 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de
atraso na execugdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de
inexecugao parcial da obrigagao assumida;

18.4.3 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso
de inexecucgéo total da obrigagao assumida;

18.4.4 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento constante
das tabelas 1 e 2, abaixo; e

18.4.5 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentagéo
da garantia (seja para reforgo ou por ocasido de prorrogagao), observado o maximo de 2% (dois
por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara a Administragdo CONTRATANTE
a promover a rescisao do contrato;

18.4.6 as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serao consideradas independentes
entre si.

18.5 Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até
dois anos;

18.6 Sancdo de impedimento de licitar e contratar com 6rgdos e entidades da Unido, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos

18.7 A Sancgéo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é aplicavel
em quaisquer das hipoteses previstas como infragdo administrativa no subitem 19.1 deste Termo
de Referéncia.

18.8 Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a
Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

18.9 As sangdes previstas nos subitens 19.2.1, 19.2.3, 19.2.4 e 19.2.5 poderéao ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

18.10 Para efeito de aplicagdo de multas, as infragdes séo atribuidos graus, de acordo com as
tabelas 1 e 2:

Tabela 1

GRAU | CORRESPONDENCIA

1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

Tabela 2
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INFRAGAO
ITEM | DESCRIGAO GRAU

Permitir situagao que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesao corporal

1 aer . a 05
ou consequéncias letais, por ocorréncia;

2 Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou caso fortuito, os 04
servigos contratuais por dia e por unidade de atendimento;

3 Manter funcionario sem qualificagao para executar os servigos contratados, por 03
empregado e por dia;

4 Recusar-se a executar servigo determinado pela fiscalizagao, por servigo e por 02
dia;

5 Retirar funcionarios ou encarregados do servi¢co durante o expediente, sem a 03

anuéncia prévia do CONTRATANTE, por empregado e por dia;
Para os itens a seguir, deixar de:

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu 01

6 o L
pessoal, por funcionario e por dia;

7 Cumprir determinagao formal ou instrugdo complementar do érgéo fiscalizador, 02
por ocorréncia;

8 Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou nido atenda 01

as necessidades do servigo, por funcionario e por dia;

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos ndo previstos nesta tabela
9 de multas, apos reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgéao fiscalizador, | 03
por item e por ocorréncia;

Indicar e manter durante a execugao do contrato os prepostos previstos no

edital/contrato; 01

10

Providenciar treinamento para seus funcionarios conforme previsto na relagao 01

™ de obrigacdes da CONTRATADA

18.11 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as
empresas ou profissionais que:

18.11.1 tenham sofrido condenagéo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

18.11.2 tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

18.11.3 demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragao em virtude de
atos ilicitos praticados.

18.12 A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurara o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o
procedimento previsto na Lei n°® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n°® 9.784, de 1999.

18.13 As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o
caso, serao inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.
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18.14 Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir 0s prejuizos causados pela conduta
do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme
artigo 419 do Cadigo Civil.

18.15 A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levara em consideragao a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragéo,
observado o principio da proporcionalidade.

18.16 Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de
infracao administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administragao publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a
apuracao da responsabilidade da empresa deverao ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagédo
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo - PAR.

18.17 A apuracao e o julgamento das demais infragbes administrativas n&o consideradas como
ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de
agosto de 2013, seguirado seu rito normal na unidade administrativa.

18.18 O processamento do PAR néo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragéo
Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagao
de agente publico.

18.19 As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

19. CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR.

19.1 As exigéncias de habilitagao juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para
a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

19.2 Os critérios de qualificacdo econdémica a serem atendidos pelo fornecedor estao previstos no
edital.

19.3 Os critérios de qualificagido técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:

19.3.1 Comprovagao de aptidao para a prestagao dos servigos em caracteristicas, quantidades e
prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item pertinente, mediante a
apresentagao de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

19.3.1.1Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a servigos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

19.3.1.2 Devera haver a comprovacdao da experiéncia minima de 12 (doze) meses na
prestacado dos servigcos, sendo aceito o somatério de atestados de periodos diferentes, nao
havendo obrigatoriedade de os 12 (doze) meses serem ininterruptos, conforme item 10.7.1 do
Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

19.3.2 Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

19.3.2.1 Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugéao, exceto se firmado para ser executado
em prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

19.3.2.2 Podera ser admitida, para fins de comprovagéo de quantitativo minimo do servigo, a
apresentacao de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa
situacao se equivale, para fins de comprovacao de capacidade técnico-operacional, a uma Unica
contratagao, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

19.3.2.3 O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da
legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, copia do
contrato que deu suporte a contratagcdo, endereco atual da contratante e local em que foram
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prestados os servigos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGESIMP n.
5/2017.

19.4 Caso a entidade emita o(s) Atestado(s) de Capacidade Técnica (declaragdo ou certidao),
sem as informagbes descritas, a empresa podera anexar folha contendo as informacgobes
complementares.

19.5 Atendimento ao item 5 - Requisitos da contratacdo, deste Termo de Referéncia, com
apresentagao de documentagdo comprobatdria do que foi solicitado no item 5.1.2.3.

19.6 Os critérios de aceitabilidade de precos serao:

19.6.1 Valor Global de referéncia: R$ 223.350,00 (duzentos e vinte e trés mil trezentos e
cinquenta reais).

19.6.2 O critério de julgamento da proposta € o menor prego global

19.6.3 As regras de desempate entre propostas s&o as discriminadas no edital

20. ESTIMATIVA DE PREGCOS E PREGCOS REFERENCIAIS
20.1 O custo total estimado da contratagéo é de R$ 223.325,00

21. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

21.1 Programa de Trabalho:2080 Ac¢ao Gov.: 20RK Fonte de Recursos: 8100000000 Elemento de
Despesa: 3.3.90.39.00 Agao UFOP: 01-Gestao da Unidade - Custeio.

Ouro Preto, 21 de janeiro de 2020.

Pedro Alexandre de Paula

Aprovado:

Prof.2 Dr.2 Claudia Aparecida Marliére de Lima
Reitora da UFOP

Documento assinado eletronicamente por Pedro Alexandre de Paula, CHEFE DO NUCLEO
GERENCIAL ADMINISTRATIVO, em 22/01/2020, as 14:48, conforme horario oficial de Brasilia,
com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Francisco Jose Daher Junior, COORDENADOR DE
COMUNICACAO, em 22/01/2020, as 15:23, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento
no art. 6°, § 1°, do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Claudia Aparecida Marliere de Lima, REITOR, em
24/01/2020, as 14:58, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°,
do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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ANEXO II
MINUTA DE TERMO DE CONTRATO
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TERMO DE CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS N°........ l...., QUE FAZEM ENTRE SI A
UNIAO, POR INTERMEDIO DO (A) UNIVERSIDADE FEDERAL DE OURO PRETO E A EMPRESA

A Unido, por intermédio da Universidade Federal de Ouro Preto — UFOP, Instituicdo de Ensino
Superior, com sede na Rua Diogo de Vasconcelos, n° 122, Bairro Pilar, em Ouro Preto/MG, inscrita
no CNPJ sob n° 23.070.659/0001-10, inscricdo estadual n° 461.570898.0093, doravante
denominada CONTRATANTE, neste ato representada por sua Reitora, Claudia Aparecida Marliére
de Lima, portadora da Carteira de Identidade n°® MG-2.316.159, expedida pela SSP/MG, inscrita no
CPF sob n°® 529.005.096-53, doravante denominada CONTRATANTE, € 0(a) ..ccccccveeeeeiicicnnnnnnen.

inscrito(@) no CNPJ/MF sob 0 n° .........ccceoviinnnne , sediado(a) Na .....cccceeeieiiiiiii, em
............................. doravante designada CONTRATADA, neste ato representada pelo(a) Sr (a)
..................... , portador(a) da Carteira de Identidade n° ................., expedida pela (0) .................., €
CPF n® L, , tendo em vista o que consta no Processo n® ..o, e em

observancia as disposi¢cdes da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei n°® 10.520, de 17 de julho
de 2002, do Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de 2018 e da Instrugdo Normativa SEGES/MP n°
5, de 26 de maio de 2017, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregao
n°® 034/2019, mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratagdo de servigos continuados de confecgdo de
materiais graficos, para atender as demandas académicas, administrativas e informativas da
Universidade Federal de Ouro Preto, que serdo prestados nas condi¢des estabelecidas no Termo
de Referéncia, anexo do Edital.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregao, identificado no predmbulo, e a proposta
vencedora, independentemente de transcri¢ao.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é aquele fixado no Edital, com inicio na data de
........... ficecocii........ @ encerramento em ...........[.......[.........., podendo ser prorrogado por interesse
das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que haja autorizacdo formal da autoridade
competente e seja observado o disposto no Anexo IX da IN SEGES/MP n.° 05/2017, atentando, em
especial, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

2.1.1. Esteja formalmente demonstrado que a forma de prestagdo dos servigos tem natureza
continuada;

2.1.2. Seja juntado relatério que discorra sobre a execugéo do contrato, com informagées de que os
servigos tenham sido prestados regularmente;

2.1.3. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém interesse na
realizagdo do servigo;

2.1.4. Seja comprovado que o valor do contrato permanece economicamente vantajoso para a
Administragéo;

2.1.5. Haja manifestagcéo expressa da contratada informando o interesse na prorrogag¢ao;
2.1.6. Seja comprovado que a contratada mantém as condig¢ées iniciais de habilitago.
2.2. A CONTRATADA néo tem direito subjetivo a prorroga¢ao contratual.

2.3. A prorrogagéo de contrato devera ser promovida mediante celebragdo de termo aditivo.
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3. CLAUSULA TERCEIRA - PREGO
3.1. O valor mensal da contratacdo é de RS .......... (.....), perfazendo o valor total de R$ ....... (....).

3.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucgao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto da contratagcao.

3.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a CONTRATADA
dependerdo dos quantitativos de servigos efetivamente prestados.

4. CLAUSULA QUARTA - DOTAGAO ORGCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotagdo orgamentaria
prépria, prevista no orgamento da Unido, para o exercicio de 20...., na classificagao abaixo:

Gestao/Unidade:
Fonte:

Programa de Trabalho:
Elemento de Despesa:
PI:

4.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correspondentes correrdo a conta dos recursos
préprios para atender as despesas da mesma natureza, cuja alocagao sera feita no inicio de cada
exercicio financeiro.

5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO

5.1 O prazo para pagamento a CONTRATADA e demais condi¢des a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia e no Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.

6. CLAUSULA SEXTA — REAJUSTAMENTO DE PREGOS EM SENTIDO AMPLO.

6.1. As regras acerca do reajustamento de pregcos em sentido amplo do valor contratual (reajuste em
sentido estrito e/ou repactuacdo) sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo deste
Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA — GARANTIA DE EXECUGAO

7.1. Seréa exigida a prestagao de garantia na presente contratagcdo, conforme regras constantes do
Termo de Referéncia, anexo do Edital.

8. CLAUSULA OITAVA — MODELO DE EXECUGAO DOS SERVIGOS E FISCALIZAGAO

8.1. O modelo de execugao dos servigos a serem executados pela CONTRATADA, os materiais que
serao empregados, a disciplina do recebimento do objeto e a fiscalizagao pela CONTRATANTE s&o
aqueles previstos no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

9.1. As obrigagbes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sao aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

10. CLAUSULA DECIMA — SANGOES ADMINISTRATIVAS.

10.1. As sangdes relacionadas a execugdo do contrato sdo aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - RESCISAO

11.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido:
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11.1.1. por ato unilateral e escrito da Administracao, nas situagdes previstas nos incisos | a Xll e XVII
do art. 78 da Lei n° 8.666, de 1993, e com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei,
sem prejuizo da aplicagao das sangdes previstas no Termo de Referéncia, anexo ao Edital;

11.1.2. amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso Il, da Lei n° 8.666, de 1993.

11.2. Os casos de rescisao contratual serdo formalmente motivados e precedidos de autorizagao da
autoridade competente, assegurando-se a CONTRATADA o direito ao contraditério, bem como a
prévia e ampla defesa.

11.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdo
administrativa prevista no art. 77 da Lei n° 8.666, de 1993.

11.4. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:

11.4.1. Balancgo dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
11.4.2. Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

11.4.3. Indenizagdes e multas.

11.5. O ndo pagamento dos salarios e das verbas trabalhistas, e o ndo recolhimento das
contribuigdes sociais, previdenciarias e para com o FGTS podera dar ensejo a rescisao do contrato
por ato unilateral e escrito do CONTRATANTE e a aplicagcéo das penalidades cabiveis (art. 8°, inciso
IV, do Decreto n.° 9.507, de 2018).

11.6. Quando da rescisédo, o fiscal administrativo devera verificar o pagamento pela CONTRATADA
das verbas rescisoérias ou os documentos que comprovem que os empregados serdo realocados em
outra atividade de prestagéo de servigos, sem que ocorra a interrupgao do contrato de trabalho (art.
64 a 66 da IN SEGES/MP n.° 05/2017).

11.7. Até que a CONTRATADA comprove o disposto no item anterior, a CONTRATANTE retera:

11.7.1. a garantia contratual, prestada com cobertura para os casos de descumprimento das
obrigacGes de natureza trabalhista e previdenciaria pela CONTRATADA, que sera executada para
reembolso dos prejuizos sofridos pela Administracéo, nos termos da legislagdo que rege a matéria;
e

11.7.2. os valores das Notas fiscais ou Faturas correspondentes em valor proporcional ao
inadimplemento, até que a situagado seja regularizada.

11.8. Na hipotese do subitem anterior, ndo havendo quitagdo das obrigagdes por parte da
CONTRATADA no prazo de quinze dias, a CONTRATANTE podera efetuar o pagamento das
obrigacdes diretamente aos empregados da CONTRATADA que tenham participado da execugéo
dos servigos objeto do contrato.

11.9. O CONTRATANTE podera ainda:

11.9.1. nos casos de obrigacdo de pagamento de multa pela CONTRATADA, reter a garantia
prestada a ser executada, conforme legislagdo que rege a matéria; e

11.9.2. nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a
Administracdo, nos termos do inciso IV do art. 80 da Lei n.° 8.666, de 1993, reter os eventuais
créditos existentes em favor da CONTRATADA decorrentes do contrato.

11.10. O contrato podera ser rescindido no caso de se constatar a ocorréncia da vedagéo
estabelecida no art. 5° do Decreto n.° 9.507, de 2018.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - VEDAGOES
12.1. E vedado 8 CONTRATADA:

12.1.1. caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operagao financeira;
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12.1.2. interromper a execugdo dos servicos sob alegacdo de inadimplemento por parte da
CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — ALTERAGOES

13.1. Eventuais altera¢des contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da Lei n°® 8.666, de 1993,
bem como do ANEXO X da IN/SEGES/MP n° 05, de 2017.

13.2. A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, 0os acréscimos ou
supressodes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

13.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao exceder
o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serao decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢gdes contidas na
Lei n° 8.666, de 1993, na Lei n° 10.520, de 2002 e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do
Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - PUBLICAGAO

15.1. Incumbira @ CONTRATANTE providenciar a publicagao deste instrumento, por extrato, no
Diario Oficial da Uniao, no prazo previsto na Lei n° 8.666, de 1993.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - FORO

16.1. E eleito o Foro da Secdo Judiciaria de Ponte Nova — Justica Federal para dirimir os litigios que
decorrerem da execugao deste Termo de Contrato que nao possam ser compostos pela conciliagao,
conforme art. 55, §2°, da Lei n° 8.666/93.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas (duas)
vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes e por duas
testemunhas.

Representante legal da CONTRATANTE

Representante legal da CONTRATADA
TESTEMUNHAS:

1-

2-
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ANEXO Il

MODELO DE DECLARAGAO DE CONTRATOS FIRMADOS COM A INICIATIVA PRIVADA E A
ADMINISTRAGAO PUBLICA

Declaro que a empresa , inscrita
no CNPJ n° , inscricdo estadual n° ,
estabelecida em , possui os seguintes contratos firmados com a
iniciativa privada e a Administragcao Publica:

Nome do|Vigéncia do Contrato Valor total do
Orgao/Empresa Contrato*

Valor total dos Contratos R$

, de de 2019.

Assinatura e carimbo do emissor

Observagao:

Nota 1: Além dos nomes dos dérgaos/empresas, o licitante devera informar também o
enderego completo dos érgdos/empresas, com os quais tem contratos vigentes.
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ANEXO IV
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

(em papel personalizado da empresa)

A UNIVERSIDADE FEDERAL DE OURO PRETO

A/C: Sr. Pregoeiro (a)

PREGAO N° XX/2019

PROCESSO N° 23109.202315/2019-03

Prezado Senhor(a),

Apresentamos a Vossa Senhoria nossa proposta para a prestacdo de servigos continuados de
confeccdo de materiais gréficos para atender as demandas académicas, administrativas e
informativas da Universidade Federal de Ouro Preto, pelo preco mensal de R$

( ), perfazendo o valor total para 12 (doze) meses de R$

( ), nos termos do Edital e seus anexos.

No preco acima proposto, estao inclusos todos os custos necessarios para a prestagao dos servigos,
objeto do Pregao em referéncia, como todas as despesas com a mao-de-obra a ser utilizada, bem
como todos os tributos, fretes, seguros, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais,
taxas e disponibilizacdo de materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios nas
quantidades e qualidades apresentadas nesta proposta ou quaisquer outras despesas que incidam
ou venham a incidir sobre o objeto desta licitacdo, e que influenciem na formagéo dos precos desta
Proposta.

Os servigos, objeto desta proposta, terdo inicio na data da assinatura do contrato e serao realizados
de acordo com as condi¢des e prazos estabelecidos no Edital de licitagdo — Pregao Eletrénico n°
XX/2019 e seus anexos.

O prazo de validade da proposta é de 90 (dias) dias.

Caso nos seja adjudicado o objeto da licitagdo, comprometemo-nos a assinar o contrato no prazo
determinado no Edital, e para esse fim fornecemos os seguintes dados:

DADOS DA EMPRESA
Raz&o Social: CNPJ:

Endereco:
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Bairro:

Cidade:

UF:

CEP:

Fone Comercial: ( )

Fax: ()

Celular: ()

Endereco Eletrénico:
Responsavel para contato:
Banco:

Agéncia:

C/C:

DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA PARA ASSINATURA DO CONTRATO:
Nome:

RG:

Orgao Expedidor:
CPF:

Naturalidade:
Nacionalidade:
Cargo/Funcgéo:
Enderego Comercial:
Bairro:

Cidade:

UF:

CEP:

Fone Comercial: ( )
Fax: ()

Celular: ( )

Endereco Eletrénico:

Local , data, nome, e assinatura do responsavel legal

Comissdo Permanente de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Edital modelo para Pregdo Eletrénico: Servigos Continuados sem Dedicagdo Exclusiva de M&o de Obra
Atualizagdo: Janeiro/2020



MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE OURO PRETO
Coordenadoria de Suprimentos

Universidade Federal
de Ouro Preto

ANEXO V - Estudo Preliminar

ESTUDO PRELIMINAR para contratagao de pessoa juridica especializada em fornecimento de
servicos de confecgdo de materiais graficos para atender as demandas académicas e
informativas da Universidade Federal de Ouro Preto gerenciada pela Coordenadoria de
Comunicagao Institucional (NGA/UFOP).

1. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

1.1. Lei n. 8.666, de 21 de junho de 1993, que regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo
Federal, institui normas para licitagdbes e contratos da Administracdo Publica e da outras

providéncias.

1.2. Decreto n. 2.271, de 7 de julho de 1997, que dispbde sobre a contratacdo de servigos pela

Administragao Publica Federal direta, autarquica e fundacional e da outras providéncias.

1.3. Decreto n. 3.555, de 8 de agosto de 2000, que aprova o regulamento para a modalidade de

licitagdo denominada pregao, para aquisi¢ao de bens e servigos comuns.

1.4. Lein. 10.520, de 17 de julho de 2002, que institui, no ambito da Unido, Estados, Distrito Federal
e Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, modalidade de licitagao

denominada pregao, para aquisigao de bens e servigos comuns, e da outras providéncias.

1.5. Decreto n. 5.450, de 31 de maio de 2005, que regulamenta o pregao, na forma eletrdnica, para

aquisi¢cao de bens e servigcos comuns, e da outras providéncias.

1.6. Lei Complementar n. 123, de 14 de dezembro de 2006, que institui o Estatuto Nacional da

Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte.

1.7. Decreto n. 8.538, de 6 de outubro de 2015, que regulamenta o tratamento favorecido,
diferenciado e simplificado para as microempresas, empresas de pequeno porte, agricultores
familiares, produtores rurais pessoa fisica, microempreendedores individuais e sociedades
cooperativas de consumo nas contratagées publicas de bens, servicos e obras no admbito da

administragao publica federal.

1.8. Instrugdo Normativa n. 05, de 26 de maio de 2017, da Secretaria de Gestdo do Ministério do

Planejamento, Desenvolvimento e Gestao.
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1.9. Termo de Referéncia.

1.10. Demais legislagdes pertinentes.

2. DA LEI DE ACESSO A INFORMAGAO (LEI N. 12.527, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2011)

Os estudos preliminares e mapas de risco serdo disponibilizados e também serdo anexados junto
ao Termo de Referencia. E o Termo de Referéncia junto ao Edital na pagina da Coordenadoria de
Suprimentos, no seguinte caminho: Pagina principal da UFOP >A UFOP >Pro6-Reitorias>Orgamento

e Finangas>Suprimentos - CSU> Pregédo Eletronico>Editais.

3. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

A Universidade Federal de Ouro Preto é composta de uma estrutura multicampi situada nas cidades
de Ouro Preto, Mariana e Jodo Monlevade. A UFOP também esta presente em mais de 100 cidades
de Minas Gerais, Sao Paulo e Bahia com as atividades do ensino a distancia. Com a execugao de
atividades de pesquisa, as fronteiras ultrapassam ainda mais os limites do Estado e até do pais,
através da universalizagdo do saber, que é reforgada com convénios, com a realizagao de

intercambios e com outras atividades promovidas pela Coordenadoria de Assuntos Internacionais.

A necessidade de contratagcdo e definicdo da qualidade dos servigos graficos se justifica pela
importancia que o material grafico tem nas agdes diarias da Instituicdo. Os recursos impressos séo
imperativos em diversas agdes ligadas as atividades académicas de ensino, pesquisa e extensao, e
a multiplicidade de agdes e de locais onde essas agbes se ddo exige que sejam usadas diversas

estratégias para assegurar a qualidade e a publicidade do processo.

A devida prestagao de servigos graficos atende ao planejamento de diversos setores da UFOP que
precisam de suporte didatico, de divulgagao ou de comunicagao. Tais materiais sdo requisitados em
momentos distintos e costumam ter prazos exiguos de concretizagao, e o desrespeito a esses prazos

pode resultar em prejuizos consideraveis para as agdes planejadas.

Este tipo de prestacao de servigos atende ainda as metas estipuladas no PDI da UFOP (2016-2025)
relacionadas a agbes de comunicagédo e reproducdo grafica no atendimento as demandas das
comunidades local, regional e académicas, com a divulgacéo de suas atividades institucionais, de

pesquisa, ensino e extensao.

Recentemente, uma comissao especifica realizou analises dos fatos relativos ao funcionamento do setor
grafico da UFOP, com destaque para a iminéncia: 1) do término do contrato de manutencéo da
impressora Xerox, que ndo sera renovado por seu alto custo; 2) do término do contrato de prestacao
de servicos externos com a empresa MJR; 3) da aposentadoria de trés dos quatro servidores

atuantes na Grafica UFOP, incluindo o atual coordenador, com risco alto de interrupgdo das
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atividades do setor. A comissao constatou também que a grafica da UFOP tem se tornado ineficiente,
devido a falta de servidores e ao alto custo dos insumos, situacdo que estd se agravando muito

rapidamente e podera, em um curto-prazo, resultar na total interrupgao de suas operagoes.

A contratagdo do servigo pode se mostrar uma alternativa mais econdmica, visto que o material sera
confeccionado em maior escala e com maior padronizagdo em relagdo ao que era produzido
internamente. Cabe acrescentar ainda que os recursos disponiveis para o mercado grafico
possibilitam que as empresas prestadoras de servigo garantam boa qualidade do trabalho sem que
isso ocasione impacto obrigatdrio nos custos, e que os padrdes de qualidade exigidos no mercado

sdo compativeis com o que ja vem sendo produzido para a UFOP nos ultimos anos.

Por fim, é importante salientar que, por meio desta contratagdo, sera possivel dar continuidade também ao
atendimento das demandas contempladas pelo contrato atual, que tem seu encerramento previsto
para agosto de 2019, as quais incluem os projetos académicos provindos do Curso de Jornalismo,
eventos como o Festival de Inverno, a Mostra de Profissdes, o Forum das Letras, o Campus Aberto,

entre outras demandas.

4. DAS DIRETRIZES QUE NORTEARAO OS ESTUDOS PRELIMINARES

Este processo de prestagédo de servigos esta amparado pela Instrugdo Normativa n. 05, de 26 de maio de
2017, por se tratar de um servigo comum. Submete-se também a legislacdo relativa as licitagcoes
publicas, ou seja, a lei 8666, de 21 de junho de 1993, dentro de suas especificidades para
contratacao.

Os servigos aqui dimensionados devem seguir também as orientagdes dispostas pela lei 12.527/2011, que
regulamenta o direito constitucional de acesso as informagbes publicas, de forma a resguardar
caracteristicas inerentes a Instituicdo, como legitimidade, transparéncia, identidade e cultura
organizacional. Estes servigos partem de um principio académico e educacional e sdo contemplados
dentro do Plano de Desenvolvimento Institucional 2016 — 2025. Ressalta-se que nao houve qualquer
inconsisténcia no contrato anterior (Contrato n. 69 de 2014, pregdo 002/2014, empresa MJR Editora
Gréfica Ltda.).

5. DA ESPECIFICAGAO DAS NECESSIDADES DA CONTRATAGAO:

Atendendo as especificidades dos servigos prestados, € sugerido um pregéo eletrénico com o agrupamento
dos itens em trés lotes: Materiais graficos impressos e editorados (jornais, cartazes, folders, cartées
postais, revistas, e outros trabalhos impressos nos tipos de papel especificados); Jornal Laboratério
(producado de periddicos ligada as disciplinas do curso de Jornalismo da UFOP); Materiais em

grandes formatos (banners e outras impressdes em lona e outros materiais).

6. DA REFERENCIA AOS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO DO ORGAO:
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A Coordenadoria de Comunicagéo Institucional (CCIl) tem a responsabilidade de executar estratégias de
comunicagdo como suporte académico e para o desenvolvimento institucional da UFOP em todas
as suas areas constituintes, resultando no apoio as atividades educacionais e no atendimento das
demandas da Administracdo Central, das unidades, departamentos e demais setores da
Universidade. A CCIl é responsavel pelo desenvolvimento de iniciativas voltadas para o
relacionamento com os setores internos da Instituicdo, visando a constante construcéo e
aperfeicoamento da sua relagdo com a comunidade externa, para o gerenciamento de crises, para
o0 monitoramento de sua imagem perante a sociedade de forma geral e para o refor¢o do sentido de

pertencimento de todos que a compdem.

Nesse sentido, o Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI 2016 — 2025) prevé, dentre outras agoes, 0
aperfeicoamento do sistema de gerenciamento da comunicagao; o acompanhamento dos setores da
Instituicdo na concepgdo visual de seus eventos, produtos e servigos, assim como em suas
estratégias de divulgagéo; a criagdo de estratégias de divulgagéo para os canais de transparéncia,
acesso a informacao e ouvidoria; a consolidagdo do apoio a eventos e campanhas direcionados as
comunidades externas e a ampliacdo da abordagem de campanhas educativas, direcionadas as

comunidades interna e externa, relativas aos quesitos ensino, pesquisa e extensao.

7. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

7.1 Finalidades

A contratagdo dos servigos graficos € imprescindivel para o desenvolvimento das atividades académicas e
dos servigos de comunicacgao institucional, no que se refere a divulgacdo dos eventos, trabalhos

cientificos, projetos de extenséo, entre outros.

7.2 Premissas

A tecnologia utilizada pela contratada na confecgdo dos produtos devera estar de acordo com a
necessidade da Instituicdo e com o que é praticado pelas empresas de referéncia no ramo, devendo
ser usados equipamentos com tecnologia de alta qualidade de impressao, coerentes com o que se
aplica no mercado, como a utilizagdo de tecnologia CTP (Computer-to-Plate), por exemplo.

A empresa contratada devera ter todo equipamento e material necessario para atender as
especificacdes dos produtos listados em um dos trés grandes grupos de servigos:
= Materiais graficos impressos e editorados — jornais, cartazes, folders, cartdes postais,
revistas, livros e outros trabalhos impressos nos tipos de papel especificados.
= Jornal Laboratério — producao de periddicos aliada as disciplinas do curso de Jornalismo
da UFOP.
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= Material em grandes formatos — banners e outras impressdes em lona e outros materiais.

7.3 Natureza e classificagédo dos servigos

O objeto a ser contratado é caracterizado como servigo comum, de que tratam a lei n. 10.520/02, o decreto
n. 5.450/05 e o decreto n. 3.555/00, haja vista que os padrdes de desempenho, qualidade e todas
as caracteristicas gerais e especificas de sua prestacédo sdo as usuais do mercado e passiveis de
descrigdes sucintas, podendo, portanto, ser licitado por meio da modalidade pregao.

A instrucdo normativa n. 5 de 2017, em seu art. 14, estabelece que os servigos considerados comuns sao
aqueles cujos padrées de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo ato
convocatério, por meio de especificagbes usuais do mercado. Independentemente de sua
complexidade, os servicos podem ser enquadrados na condicdo de servicos comuns, desde que

atendam aos requisitos dispostos no caput do referido artigo.

Os servigos sdo considerados “comuns” também por enquadram-se na classificagcdo nos termos do
paragrafo unico, do art. 1°, da lei 10.520, de 2002: “Consideram-se bens e servigcos comuns, para 0s
fins e efeitos deste artigo, aqueles cujos padrées de desempenho e qualidade possam ser

objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagbes usuais no mercado.”

Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do decreto n. 2.271, de 1997,
constituindo-se em atividades materiais acessorias, instrumentais ou complementares a area de
competéncia legal do 6rgao licitante, ndo inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu

respectivo plano de cargos.

A prestagéo dos servigos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da contratada e a Instituigéo,

vedando-se qualquer relagéo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

Os servigos de producgao graficos aqui propostos tém carater continuado, uma vez que nado existe
necessidade de periodicidade preestabelecida. Para fins do disposto no art. 4° do decreto 5.450/05,
os servigos aqui definidos sdo considerados de natureza comum, necessitando assim da realizagédo

de pregao obrigatério.
8. DA EXECUGAO DOS SERVIGOS
A execucgao dos servigos sera feita conforme solicitagdo do Nucleo Gerencial Administrativo (NGA/CCI), que

sera o responsavel pelo gerenciamento do contrato por meio de sua coordenagdo, bem como em

conjunto com o Nucleo de Projetos Gréaficos (NPG/CCI), setor responsavel pelas artes gréficas
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demandadas pelas diversas areas da Instituicao.

Cabera a empresa contratada disponibilizar recursos de atendimento fisico e telecomunicativo (por
telefone, e-mail ou outros meios eletronicos) durante todo o horario comercial para esclarecimento
de duvidas e/ou acertos do processo de impressao.

Sempre que solicitada, a apresentacao de prova impressa devera ser feita, com qualidade digital, no

prazo maximo de 24h apoés a entrega dos arquivos (exceto quando n&o requerido pela contratante).

Os materiais confeccionados de todos os grupos deverao ser entregues no setor requisitante até no
maximo 5 dias Uteis apds a aprovagdo da prova impressa, caso esta seja requisitada pela
contratante. Se o solicitante ndo exigir a prova impressa, o prazo de entrega passa a contar a partir
do momento da entrega dos arquivos a serem confeccionados seja pessoalmente, seja por meios

eletrénicos.

Os jornais-laboratdrio deverdo ser entregues no setor requisitante até no maximo 2 dias uteis apos
a aprovacao da prova impressa, caso esta seja requisitada pela contratante. Se o solicitante ndo
exigir a prova impressa, o prazo de entrega passa a contar a partir do momento da entrega dos

arquivos a serem confeccionados, seja pessoalmente, seja por meios eletrénicos.

O material impresso sera requisitado de acordo com a demanda das atividades da Universidade
Federal de Ouro Preto sem a necessidade de aviso prévio a empresa contratada, cabendo apenas

0s prazos preestabelecidos de apresentagao de prova e produgéo.

A aprovacao final para a confec¢do podera ser feita pelo fiscal, pelo gestor do contrato ou por
membro autorizado pela assessoria de comunicagao institucional da contratante pessoalmente ou
por meio eletrdnico, com e-mail oficial da Universidade Federal de Ouro Preto.

A contratante se reserva ao direito de ndo se responsabilizar por material produzido sem a devida

autorizagao.

A empresa contratada devera ter capacidade para cumprir o prazo maximo de entrega dos materiais,

prontos, de acordo com os itens especificados.

A contratada devera manter, na vigéncia do presente contrato, todas as condi¢gdes de habilitagdo

exigidas para o presente certame licitatério.

A empresa contratada devera preservar as matrizes durante o tempo de vigéncia do contrato, para possivel

reimpressao. A reimpressao nao sera contabilizada como nova matriz.

9. DO CONTROLE DA REALIZAGAO DO SERVIGO
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A apresentacdo da prova impressa dos servigos ao setor solicitante deve ser feita em até 24h depois do

recebimento do material pela empresa contratada prestadora de servicos.

9.1. Das praticas de sustentabilidade

A empresa a ser contratada devera observar e adotar, no que couberem, os critérios e praticas de
sustentabilidade ambiental na execugao dos servigos previstas na instrugdo normativa n. 01/2010
da secretaria de logistica e tecnologia da informagédo do Ministério do Planejamento, Orgamento e

Gestao.

Os servicos deverdo ser planejados e executados visando economia na manutengdo e
operacionalizagao das edificagdes, redugdo do consumo de energia e de agua, e utilizagdo de
equipamentos e materiais que reduzam o impacto ambiental. Nao sera permitido, sob pena de
rescisdo de contrato, o uso de produtos altamente téxicos segundo a classificagdo do Ministério da

Saude.

9.2 Da Duragao Inicial

O inicio da prestagao de servigos esta previsto para o dia 1° de setembro de 2019.

O servigco é de natureza comum, com prazo estipulado em doze meses, podendo ser prorrogado por
até 60 meses, por interesse da administragao, conferidos os critérios de qualidade, eficiéncia e

eficacia dos servigos prestados, sendo estes critérios essenciais para as proximas contratacdes.

Os servigos podem estender-se por mais de um exercicio financeiro, conforme preceitua o art. 57,
inciso ii, da lei n® 8.666/1993 e instru¢ao normativa slti/mpog n. 05/2017, porquanto se considera a

essencialidade do servigo e o prejuizo advindo de sua descontinuidade para a Administracao.

Assim, o dimensionamento da duragao do contrato por um periodo de até 60 (sessenta) meses, com
fundamento na lei de licitagbes, gera sensivel economia a Administragéo, ja que ndo sera necessario,
a cada exercicio, iniciar novo procedimento licitatorio, culminando com a celebragao de um contrato
com efémera duragdo, conforme art. 6°, inc. I, da lei n° 8.666/93 c/c a instrugdo normativa MARE
n.18, de 1997.

O contrato podera ser renovado a cada 12 meses, ndo excedendo a 60 meses, a critério da

Administragao, desde que os critérios qualitativos e quantitativos sejam satisfatérios.

10. DA PESQUISA DAS SOLUGOES DISPONIVEIS NO MERCADO
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10.1 Os recursos disponiveis para o mercado grafico possibilitam que as empresas prestadoras de servigo
garantam boa qualidade do trabalho sem que isso ocasione impacto obrigatério nos custos, e os
padrdoes de qualidade exigidos sdo compativeis com o que ja vem sendo produzido para a UFOP

nos ultimos anos.

10.2 As demandas de servicos graficos da UFOP sao as mais diversas, por se tratar de uma instituicao que
tem como politica institucional o desenvolvimento do ensino, da pesquisa e da extensdo, com um
calendario que abrange eventos ja consolidados, que ja fazem parte de sua cultura organizacional,
como o Festival de Inverno, o Férum da Letras, a Mostras de Profissdes, além das demandas

académicas, sobretudo do curso de Jornalismo.

10.3 Os beneficios podem ser quantitativos e qualitativos, uma vez que se faz necessaria a padronizacao
dos produtos graficos, bem como redimensionamento das demandas solicitadas e da mao de obra
agregada ao servico, além de refor¢car o uso de matérias biodegradaveis e socialmente ambientais

na produgao dos produtos.

10.4 Outra possivel solugao interna para minimizar os impactos quantitativos desses servigos seria a
remocgao de servidores para a Grafica da UFOP uma vez que esta se encontra cada vez mais
inoperante devido a falta de servidores. Ja que atualmente a mesma conta apenas com quatro

funcionarios efetivos e destes, trés estdo em via de aposentadoria ainda este ano.

10.5 Destaca-se ainda como solugdo interna a renovagao do contrato de manutencdo e fornecimento de
insumos utilizados na Maquina Digital da Xerox, se for do interesse da Instituicdo manter a Grafica
Interna e contar com a continuidade destes servigos. Deve-se atentar, contudo, para a redugao do

valor dos servigos suprimindo e limitando a quantidade de impressos por unidade.

10.6 Quanto a solugao externa seria a contratacao de terceirizados devidamente treinados para trabalharem
na Grafica, sobretudo, para atender as demandas emergenciais e cotidianas da instituigdo. Demanda
essas que pela sua caracteristica especifica seria impossibilitada de ser confeccionada e atendida

por empresa externa, tanto pelo custo direto e indireto, quanto pela logistica.

11. DA ESTIMATIVA DE QUANTIDADE:

O material impresso sera requisitado de acordo com a demanda das atividades da Universidade Federal de
Ouro Preto sem a necessidade de avisar previamente a empresa contratada, cabendo apenas os
prazos pré-estabelecidos de apresentacdo de prova e para produgéo. A quantidade de produtos e

servigos estdo dimensionados nos respectivos itens da planilha 2 do item 14.

12. DA ADEQUAGAO DO AMBIENTE DA UFOP

Neste tipo de contratagéo, a atuacdo da UFOP estara mais ligada ao gerenciamento, controle e fiscalizagao
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dos processos. As capacitagdes sdo pertinentes em relagdo a gestdo de projetos e de contratos.
Cabera a administragdo viabilizar estes procedimentos para que a equipe de gestdo seja mais
eficiente, de forma a gerar maior confiabilidade do projeto como um todo.

13. DA ESTIMATIVA DE PRECOS

O primeiro contrato feito pelo Pregao Eletronico 02/2014 referente a PAMCS 2142/2013 teve um custo de

R$ 741.409,00 (setecentos e quarenta e um mil e quatrocentos e nove reais).

Somente apds levantamento quantitativo e qualitativo sera possivel elaborar os procedimentos de
precificagdo. O contrato vigente, de n. 52/2018, com a empresa MJR Editora Grafica Ltda., tem o
valor estimado em R$ 240.900,60 anuais, contudo, devido ao contingenciamento, trabalhamos com
um custo bem abaixo da média. Neste sentido, estima-se trabalhar, na pratica, com uma economia

ainda maior em relagao a esse contrato.

Observa-se que, de um total de 33 itens, conforme planilha abaixo, apds estudos e analises, a quantidade
de itens caiu praticamente pela metade, fechando em 18 itens, procedimento este com o objetivo
de reduzir os custos e trabalhar com uma melhor padronizagdo dos produtos e servigos a serem
contratados, de forma que haja impacto direto no custo de contratagao.

14. DAS PLANILHAS DE ESTIMATIVA DE PRECO

Os valores da planilha em anexo foram retirados do http://paineldeprecos.planejamento.gov.br/analise-
materiais, como recomendado pela instrugdo normativa MPDG 03/2017. Reforga-se que os valores
foram caracterizados pela mediana tendo em vista os critérios quantitativos e qualitativos de cada
item.

Planilha 1 — Planilha ilustrativa do contrato anterior para analise temporal utilizada como modelo e
referéncia mercadoldgica.

GRUPO DESCRIGAO DETALHADA DOS Quant. Tiragem Quant.
Ne. 01 SERVICOS/MATERIAIS matrizes Total

JORNAL, FORMATO 4 (ABERTO) — PAPEL COUCHE

Universidade Federal
de Ouro Preto

FOSCO 90G/M2 — 12 PAGINAS — 4X4COR — ESCALA
— MONTADO, DOBRADO — RET.150LPI

10

1.100

11.000

R$
16.280,00

INFORMATIVO, FORMATO 4 (ABERTO) - PAPEL
COUCHE LISO 100G/M2 — 4 PAGINAS — 4X1 COR,
ESCALA — MONTADO, DOBRADO - RET. 150LPI

03

500

1.500

R$ 1.980,00

INFORMATIVO, FORMATO 4 (ABERTO) - PAPEL
COUCHE LISO 100 G/M2 — 8 PAGINAS 4X4 COR,
ESCALA — MONTADO, DOBRADO - RET. 150LPI

04

500

2.000

R$ 3.636,80

JORNAL, TABLOIDE AMERICANO (28X43CM
FECHADO) - OFFSET IMUNE - 90g/m2 — 12
PAGINAS - 4X4 COR, ESCALA, MONTADO,
DOBRADO — RET. 120LPI

06

1.000

6.000

R$
12.600,00
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CARTAZA, FORMATO 4, 4X0 COR, escala — papel
COUCHE FOSCO, 80G/M2 — RET. 120LPI

20

1.000

20.000

R$ 9.140,00

CARTAZA, FORMATO 4, 4X0 COR, escala — papel
COUCHE FOSCO, VERNIZ LOCALIZADO - 90G/M2 —
RET. 175LPI

500

2.500

R$ 3.150,75

CARTAZ, FORMATO 2 - 4X0 COR, TINTA ESCALA
EM COUCHE FOSCO, 90G/M2. RET. 120LPI

1.000

5.000

R$ 4.525,00

FOLDER, FORMATO 8 (ABERTO), 4X4 COR,
ESCALA — PAPEL COUCHET BRILHO 150G — 2
DOBRAS PARALELAS — RET. 175 LPI

20

1.000

20.000

R$
10.540,00

FOLDER, FORMATO 4 (ABERTO), 4X4 COR,
ESCALA — PAPEL COUCHET BRILHO 120G/M2 — 2
DOBRAS - RET. 175 LPI

05

1.000

5.000

R$ 3.515,00

10.

1.FOLDER, 12X36 CM (ABERTO), 4X4 CORES,
TINTA ESCALA — PAPEL COUCHET FOSCO 150G. 2
DOBRAS — RET. 150 A 200LPI

10

1.000

10.000

R$ 5.270,00

11.

CERTIFICADO, FORMATO 8, 4X0 CORES, ESCALA
— PAPEL COUCHET FOSCO 100G - RET. 150LPI

10

1.000

10.000

R$ 4.326,00

12.

PANFLETO, FORMATO 16, 4X0 CORES, ESCALA —
PAPEL COUCHET BRILHO 90G. RET. 150LPI

10

1.000

10.000

R$ 4.021,00

13.

PANFLETO, FORMATO 16, 4X4 CORES, ESCALA -
PAPEL COUCHET FOSCO 90G. RET. 150LPI

10

1.000

10.000

R$ 4.060,00

14.

CRACHAS, FORMATO 32, 4X0 CORES, ESCALA —
PAPEL SUPREMO SUZANO 250G. FURO E CORDA
— RET. 150LPI

10

1.000

10.000

R$ 5.000,00

15.

CARTAQ, 9 X 5,5 CM, 4X1 CORES, ESCALA EM
COUCHET FOSCO 250G. VENIZ LOCALIZADO

10

1.000

10.000

R$ 1.800,00

16.

CARTOES POSTAIS, FORMATO 32, 4X1 CORES,
ESCALA - PAPEL SUPREMO SUZANO 250G. —
LAMINAGAO BRILHO NA FRENTE RET. 120LPI

12

1.000

12.000

R$ 7344,00

17.

CARTOES POSTAIS, FORMATO 16, 4X1 CORES,
ESCALA - PAPEL SUPREMO SUZANO 250G. -
LAMINAGAO BRILHO NA FRENTE RET. 120LPI

05

1.000

5.000

R$ 3.816,00

18.

REVISTA, CAPA: 28X21 CM (FECHADA), 4X4
CORES, ESCALA - PAPEL COUCHET BRILHO
220G. RET. 175LPI - PROVA LASER COLORIDO.
MIOLO: 80 PAGINAS, 28X21 CM (FECHADO), 4X4
CORES, ESCALA - PAPEL COUCHET 80G - RET.
120LPI — GRAMPO A CAVALO.

01

10.000

10.000

R$
40.100,00

19.

REVISTA, CAPA: 22X30CM (FECHADO), 4X4
CORES, ESCALA - PAPEL COUCHET LISO
220G/M2. RET. 175 LPI — LAMINAGAO BRILHO
FRENTE - PROVA LASER COLORIDO.

MIOLO: 56 PAGINAS, 22X30CM (FECHADO), 4X4
CORES, ESCALA — PAPEL COUCHE BRILHO 70
G/M2. — RET. 175LPI — GRAMPO A CAVALO -
PROVA LASER COLORIDO

02

3.000

6.000

R$
20.686,20

20.

REVISTA (CEDERNOS DE PROGRAMAGAO),
CAPA: FORMATO 16 (FECHADA), 4X4 CORES,
ESCALA — PAPEL COUCHET BRILHO 120G - RET.
175LPI — PROVA LASER COLORIDO. MIOLO: 60
PAGINA§ — FORMATO 16 — 1X1 COR - PAPEL
COUCHE LISO 70G/M2 — RET. 120LPI — PROVA
LASER COLORIDO.

08

2.000

16.000

R$
27.568,00

21.

REVISTA, CAPA: FORMATO 12 (22x24cm -
Fechada), 4X4 CORES, ESCALA — PAPEL COUCHET
FOSCO 170G/M2 RET. 175LPI — PROVA LASER
COLORIDO. |

MIOLO: 60 PAGINAS, FORMATO 12 (22x24cm -
Fechada), 1X1 COR, PRETO — PAPEL COUCHE LISO
75G/M2 — RET. 120LPI — PROVA LASER. GRAMPO
A CAVALO

02

5.000

10.000

R$
20.864,00

22.

PASTA IMPRESSA, 44X39 CM - 4X0 COR -
SUPREMO SUZANO 250G - RET. 120LPI -
PLASTIFICAGAO UV 1 LADO — BOLSA COLADA, 1
VINCO, DOBRADA — MATERIAL ENTREGUE NO
LOCAL.

01

10.000

10.000

R$
17.999,00
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PASTA IMPRESSA, 44X39 CM - 4X0 COR -
SUPREMO SUZANO 250G - RET. 120LPI -

23. | PLASTIFICACAO UV - 1 LADO — BOLSA COLADA, 1 02 3.000 6.000 R$
VINCO, DOBRADA — MATERIAL ENTREGUE NO 14.532,00
LOCAL.

CONVITE EXPOSIGAO, FORMATO 15 (22 X 29,5
24. | CM), 4X4 COR, COUCHET 170 G. LAMINACAO 10 1.000 10.000 R$ 8.480,00

BRILHO FRENTE

CALENDARIO DE MESA, 14,7X21CM (ALTURA X
LARGURA) — 13 PAGINAS — BASE: PAPEL CARTAO
25. | 300G —4X0 COR — PAGINAS: PAPEL COUCHE 120 01 3.000 3.000 R$ 9.000,00
G/M2 — 4X4 CORES — WIRE O. (IDENTICO OU
SIMILAR — APRESENTAR AMOSTRA)

AGENDA, CAPA: 15X21CM (FECHADA) — DURA,
ENCAPADA COM PAPEL LISO IMPRESSO - 4X0
COR.

26| MIOLO: 14,5%20 CM — 195 PAGINAS — PAPEL 01 1000 1000 RS
RECICLATO 90G — 1X1 COR. WIRE O. (IDENTICO 14.800,00
OU SIMILAR — APRESENTAR AMOSTRA)
FOR ADESIVOS EM VINIL (IMPRESSAO DIGITAL) 21 X 9 R$
MAT | 27 | cM, 4X0 COR. 05 1.000 5.000 | 44 175,00
0s i}
BASE BLOCO DE ANOTACOES, CAPA: 21X15 CM, 4X0
28. | COR — PAPEL SUPREMO 250 G/M2. MIOLO: 80 06 1.000 6.000 RS
ADO PAGINAS, 21X15 CM, 1X0 COR GRAMPEADO. 16.876,80
SEM -
FILIPETA, FORMATO 16, 4X1 COR, PAPEL COUCHE
cor | 29 | FISEETAFS 8 2.000 16.000 | RS 3.371,20
TES FILIPETA, FORMATO 16, 4X4 COR, PAPEL COUCHE
A 30. | [leEEIAFD ' ' 8 2.000 16.000 | R$ 3.371,20
PART :
R DE MASCARAS EM A4, FORMATO 8, 4X4 COR, PAPEL
g 31| coucHE FosCo 80G/M2. 8 1.000 8.000 | R$3.3712
MASCARAS EM A4, FORMATO 8, 4X0 COR, PAPEL
GSSX 32| COUCHE FOSCO 120G/M2. 10 500 5000 | R$ 4.090,00
oM MASCARAS EM A3, FORMATO 4, 4X0 COR, PAPEL
33. | COUCHE BRILHO 80 G/M2. 8 1.000 8.000 | R$3.656,00
Total

Planilha 2 — Planilha Painel de Precos: Base de precificagao do Governo Federal

Ministério da Economia

Devido a extensa variedade qualitativa e quantitativa dos materiais listados, cabe
aqui ressaltar que a pesquisa de preco utilizada prezou pela equivaléncia, tanto pela
descricdo dos servigos a serem fornecidos quanto pela quantidade necessaria. Isso
ocorre, pois dentro dos servigos graficos, ndo é possivel encontrar itens idénticos,
seja na caracteristica dos materiais, seja na quantidade necessaria. Mesmo que se
encontre um item idéntico dentro de outra licitacdo buscada no Painel de Precos,
nao foi possivel encontrar uma quantidade igual a necessaria pela UFOP.

DESCRIGAO t t
Item DETALHADA DOS Quan Tiragem Quan Valor unitario Valor Total

SERVICOS/MATERIAIS matrizes Total Anexo
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FOLDER, FORMATO 8
(ABERTO), 4X4 COR,
ESCALA — PAPEL RS
1.| COUCHET BRILHO 0,34 (mediana) 6.800,00
150G — 2 DOBRAS
PARALELAS — RET.
175 LPI
CARTAZ, FORMATO 4,
4X0 COR, escala — R$
2, papel COUCHE 290 50 | 14.500 | ltem1 | 2,71 (Mediana) 39.295.00
FOSCO, 120G/M2 —
RET. 120LPI
CERTIFICADO,
FORMATO 8, 4X0 RS
CORES, ESCALA —
3.| CORES ESCALA- 10 1,000 6.500,00
FOSCO 240G/m? - RET.
150LPI
PANFLETO, FORMATO
16, 4X0 CORES, RS
4.| ESCALA - PAPEL 100 250 | 25.000 | ltem4 | 0,21 (mediana) 5.250,00
COUCHET BRILHO
90G. RET. 150LPI
CRACHAS, FORMATO
32, 4X0 CORES, RS
5. | 10 1000 | 10.000 | tem5 | 1,02 (mediana) 10.200,00
250G. FURO E CORDA
_ RET. 150LP|
REVISTA CURINGA
(REVISTA
LABORATORIO DO
CURSO DE
JORNALISMO), CAPA:
210X300MM
(FECHADO) E
(ABERTO
420X300MM), 4X4
CORES, ESCALA —
PAPEL COUCHET
LISO 220G/M2. RET.
6.| 175 LPI - LAMINACAO 06 1500 | 9.000 | Item®
BRILHO FRENTE -
PROVA LASER
COLORIDO.
MIOLO: 56 PAGINAS,
22X30CM (FECHADO),
4X4 CORES, ESCALA —
PAPEL COUCHE
BRILHO 70 G/M2. —
RET. 175LPI -
GRAMPO A CAVALO —
PROVA LASER
COLORIDO
CARTILHA
(CEDERNOS DE
PROGRAMACAO
PARA MANUAL DO
ALUNO, POR
EXEMPLO), CAPA:
FORMATO 16
(FECHADA), 4X4
CORES, ESCALA — RS
7| gt COJCHET 02 150 300 | ltem7 | 5,46 (Mediana) 1,638,00
175LPI - PROVA
LASER COLORIDO.
MIOLO: 60 PAGINAS —
FORMATO 16 — 4X4
COR - PAPEL
COUCHE LISO 70G/M2
~RET. 120LPI —
PROVA LASER
COLORIDO.

20 1.000 20.000 | Item 2

10.000 | Item 3 0,65 (mediana)

3,30 (Mediana) R$ 29.700,00
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CARTILHA
(CEDERNOS DE
PROGRAMACAO),
CAPA: FORMATO 16
(FECHADA), 4X4
CORES, ESCALA —

PAPEL COUCHET
BRILHO 120G - RET. R$
8. 175LP1 - PROVA 02 150 300 Item 8 3,33 (mediana) 999,00
LASER COLORIDO.

MIOLO: 32 PAGINAS —
FORMATO 16 — 4X4
COR - PAPEL
COUCHE LISO 70G/M2
— RET. 120LPI —
PROVA LASER
COLORIDO.
CARTILHA
(CEDERNOS DE
PROGRAMAGAO),
CAPA: FORMATO 16
(FECHADA), 4X4
CORES, ESCALA —

PAPEL COUCHET
BRILHO 120G - RET. R$
9. 175LP1 - PROVA 02 150 300 Item 9 1,10(mediana) 330,00
LASER COLORIDO.

MIOLO: 24 PAGINAS —
FORMATO 16 — 4X4
COR — PAPEL
COUCHE LISO 70G/M2
_ RET. 120LPI —
PROVA LASER
COLORIDO.
CARTILHA
(CEDERNOS DE
PROGRAMACAO),
CAPA: FORMATO 16
(FECHADA), 4X4
CORES, ESCALA —
PAPEL COUCHET
BRILHO 120G - RET.
10| 175LPI - PROVA 04 150 450
LASER COLORIDO.
MIOLO: 12 PAGINAS —
FORMATO 16 — 4X4
COR — PAPEL
COUCHE LISO 70G/M2
_ RET. 120LPI —
PROVA LASER
COLORIDO.
CONVITE EXPOSICAO,

FORMATO 15 (22 X R
29,5 CM), 4X4 COR, Item
9,5 M), 4x4 COF 10 130 1300 1,05 1.365,00
LAMINACAO BRILHO
FRENTE
IMPRESSO, FORMATO
A4 — 4X1 COR —
12| CORTE RETO-PAPEL | 03 1000 | 1000
SUPREMO TRIPLEX
300G.
AGENDA, CAPA:
15X21CM (FECHADA)
ZKRAFT 400G,— 2X1
COR.
MIOLO: 15X21 CM — Item
120 PAGINAS — PAPEL o1 1000 | 1000 13
POLEN 90G — 1X1
COR. WIRE O. —
APRESENTAR
AMOSTRA)
BLOCO DE
ANOTACOES, CAPA: Item RS
14| 21X15 CM, 4X0 COR — 10 250 | 2500 | 14e 7.21 18.025,00
PAPEL SUPREMO 250 15
GIM2. MIOLO: 80

R$

Item 0,60 (mediana) 270,00

10

1

—_

R$
4,06 (mediana) 4.060,00

1 7,99 R$ 7.999,00

w
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PAGINAS, 21X15 CM,
1X0 COR
GRAMPEADO.
BLOCO DE
ANOTACOES, CAPA:
21X15 CM, 4X0 COR -
PAPEL SUPREMO 250
G/M2. MIOLO: 80
PAGINAS, 21X15 CM,
1X0 COR
GRAMPEADO.
JORNAL
LABORATORIO;
FORMATO:
STANDARD
(FECHADO 315X545
MM — 16 PAGINAS;
PAGINAS EM 4
CORES: PAGINAS 1 E
16, 8 E 9 (CAPA,
CONTRACAPAE
ESPELHO); PAGINAS
EMPRETO:2a7E 10
a 15; PAPEL JORNAL
IMUNE 50 G/M2;
IMPRESSO EM
MAQUINA~ROTATIVA.
IMPRESSAO. CORES: Item
(4 PAGINAS EM 4 10 4.000 | 40.000 | g
CORES E 12 PAGINAS
EM UMA COR, A
SABER —4X1 NAS
PAGINAS EXTERNAS —
CAPA E PAGINA 16 EM
4 CORES E PAGINA 2
E 15EM 1 COR E 4X1;
PAGINAS CENTRAIS (8
E 9) EM 4 CORES E
PAGINAS 7 E 10 EM
UMA COR.
IMPRESSAO OFFSET;
PAPEL: JORNAL;
NUMEROS DE
PAGINAS POR
EDICAO: 16 PAGINAS;
Impresséo digital em
lona com acabamento 1.000
17| em bastao, ponteira e MZ 112 37,05 R$37.050,00
corda, medidas a
definir. 1440 dpi.
Impress&o em vinil
adesivo para superficies
variadas (vidros, pisos € | 4\ 117 38,19 R$ 3.819,00
outros) e
fixagao/instalagao das
pecas - 1440 DPI.

Item R$
20 125 2500 14 e 7,21 18.025,00
15

1

a

1 0,80 R$32.000,00

[<2)

18

TOTAL - R$223.325,00

15. DAS JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGCAO

A contratagdo de empresa para prestagdo dos servigos graficos tem a finalidade de atender as
necessidades institucionais, tanto os projetos certos e precisamente dimensionados, quanto as
demandas académicas eventuais, neste sentido, este tipo de servigco ndo possui caracteristicas de
parcelamento, ou seja, sera realizado em um unico item, de acordo com o processo licitatorio.

Reforga-se ainda que para melhor eficiéncia no atendimento e qualidade destes servigos, ressalta-
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se a importancia de que estes servi¢os sejam de exclusividade de apenas um fornecedor.

16. DO DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

16.1. Beneficios diretos:

16.1.1. Fomentar a imagem institucional da UFOP, conforme PDI 2016-2025.

16.1.2. Atender as demandas dos projetos, tais como Festival de Inverno, Férum das Artes, Mostra
de Profissées, projeto académico do curso de Jornalismo.

16.1.3. Suprir as demandas que eram realizadas pela Grafica da UFOP e estdo paralisadas pela

falta de servidores.

16.2. Beneficios indiretos:
16.2.1. Melhoria da qualidade dos produtos e servigos graficos.
16.2.2. Menor custo e beneficio.

16.2.3. Maior eficiéncia e melhor controle do processo de aquisicao.

17. DA DECLARAGAO DA VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATAGCAO

Diante dos estudos feitos pela equipe, consideramos a contratagido viavel e de suma importancia
para que a Administragdo possa desenvolver suas atividades de forma a garantir a economicidade,
eficacia, eficiéncia, o melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros
disponiveis. Considera-se que havera grande economia para a Instituicdo, uma vez que a
contratagao destes servigos limitara a aquisicdo de novos equipamentos e de matéria-prima, sendo
que ja foi observada grande economia nos processos anteriores. Neste sentido foi realizada uma
analise dos fatos relativos ao funcionamento do setor grafico da UFOP, com destaque para a

iminéncia:

1) do término do contrato de manutengcdo da impressora Xerox; 2) do término do contrato de
prestacdo de servigos externos com a empresa MJR; 3) da aposentadoria de trés dos quatro
servidores atuantes na Grafica UFOP, incluindo o atual coordenador, com risco alto de interrupgéo

das atividades do setor.

Seguiu-se uma discussao sobre a possibilidade de englobar todos os servi¢os graficos em um unico
contrato de prestacdo de servigos, o que teria, segundo os presentes, como vantagem, a
centralizagao do controle e da fiscalizagdo, e como desvantagem: a necessidade de um prazo maior
e a dificuldade para elaboragdo dos estudos preliminares, em decorréncia da natureza diversa dos

servigos envolvidos:

a possibilidade de sucateamento da impressora Xerox, de propriedade da UFOP, por falta de uso; a

dificuldade em contemplar no contrato os servigos menores e mais urgentes prestados pela Grafica
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UFOP; e a impossibilidade de garantir a seguranga necessaria para a impressao de diplomas,

trabalhos académicos sigilosos, provas de concursos publicos e similares.

Outra possibilidade aventada foi a renovagdo do modelo de contrato atual de prestagao de servigos
externos concomitantemente a inclusdo de novos servigos dentro do contrato de manutencéo da
Xerox, que passaria abranger os servicos menores realizados rotineiramente na Grafica, ou seja,

seriam dois contratos separados.

Apés andlises a comissao, com o objetivo de entender a funcionalidade da Grafica UFOP e efetuou
levantamento das demandas de solicitacdo e atendimento para dimensionar os custos levantados
— trabalhos estes executados pelo setor de planejamento com as informacgdes e dados repassados
pela comissao de avaliagao, levando ainda em consideragao o contrato de manutengdo da maquina
Xerox, que nao sera renovado conforme posicionamento da PROPLAD/CSU —, a comissao concluiu
que é inviavel a terceirizagdo da grafica no modelo que utilizaria a infraestrutura da UFOP, ou seja,
com a instalagao presencial da empresa externa nas dependéncias da Grafica UFOP.

De posse das informagdes advindas do setor de planejamento, retomamos entdo os trabalhos da
comissdo, mas com o foco na contratagdo de empresa de servigos graficos externa, de forma que,
com a inoperancia da Grafica UFOP, por motivo de forga maior, a instituicdo nao fique prejudicada.
Assim, com a orientagao técnica da area de planejamento, e utilizando o sistema de precificagao do
Governo Federal, evidenciamos todos os produtos e servicos ja ofertados e elaboramos a formagéao
de preco de cada item, seguindo as orientagbes propostas como parametro. De acordo com o
levantamento feito, numa perspectiva de doze meses, no site
<paineldeprecos.planejamento.gov.br/analise-materiais>, o valor para atendimento, conforme
Anexo 14 em diante, a mediana gira em torno de R$ 180.433,00 anuais na pratica, podendo ser

maior ou menor, de acordo com o processo licitatorio.

Em conformidade com item 10 deste estudo verifica-se a necessidade da contratagdo dos servigos
graficos externos, primeiro para dar continuidade ao projeto institucional que ja vem sendo
desenvolvido a 5 anos, uma vez que a Grafica Interna pela capacidade produtiva insuficiente e
limitada tanto de pessoal quanto de insumos ja n&o atendia as demandas da UFOP.

Fato que esta limitagdo culminou na contratagdo de uma empresa para esta prestagcédo de servigos

cujo contrato vence agora dia doze de agosto de 2019.

Por fim, diante de todos os fatores elencados, a comissao decidiu, apds analises, incluir os servigos
feitos na Grafica UFOP na planilha do referido Anexo 14 e concluiu ser importante a continuidade
destes servigos por empresa especializada em servigos graficos para ndo prejudicar a instituicéo e
suas demandas académicas prejudicando sobremaneira a qualidade dos servigos prestados a esta

comunidade.
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18. DA EQUIPE DE FISCALIZAGAO

18.1. Gestor do contrato: servidor a ser designado oportunamente pela Coordenadoria de
Comunicacao Institucional.

18.2. Fiscal Técnico: servidor a ser designado oportunamente pela Coordenadoria de Comunicagéo
Institucional.

18.3. Publico Usuario: docentes, técnicos administrativos e discentes da graduagao e pés-graduagéo
da UFOP.

Assinatura de todos os integrantes da Comissao, com data e SIAPE:

Pedro Alexandre de Paula Marco Anténio do Nascimento
SIAPE: 1.558.750 SIAPE: 2.020.805

NGA/CCI NGA/CCI

Ciro Medeiros Mendes Janio Luiz Penna

SIAPE: 3.697.297 SIAPE: 0.418.642

Revisdo Grafica

Thiago Pereira Maia
SIAPE: 3.085.137
CSuU
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