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Oficio Circular n” 003- CSU/DOF/UFOP
Ouro Preto. 28 de maio de 2019.

Assunto: Cronograma de Compras de 2019 — Recurso PROAP

Prezados (as) Senhores (as).

A Coordenadoria de Suprimentos / Diretoria de Or¢amentos e I'inancas apresentam o cronograma
para aquisicio de materiais ¢ servigos com recursos PROAP.

Cronograma de compras:

Procedimento Responsavel Inicio Término
Solicitagao de Catalogagio Setor Solicitante 30/05/2019 | 07/06/2019
Elaboracio de PAMCS Setor Solicitante 13/06/2019 | 28/06/2019
Formagdo de Preco CSuU 01/07/2019 | 19/07/2019
Aprovagio Setor Solicitante 22/07/2019 | 24/07/2019
Ordenagao DOF 25/07/2019 | 31/07/2019

Na execugiio dos recursos provenientes do PROAP/CAPES pelos programas de Pos Graduagio da
Universidade Federal de Ouro Preto. deverio ser observados os procedimentos descritos neste
Oficio Circular.

1- Os itens a screm adquiridos deverdo estar em consonéncia com o disposto na Portaria n°
156. de 28 de novembro de 2014 da Coordenagio de Aperfeigoamento de Pessoal de Nivel
Superior - CAPES:

2- Os itens financidveis a serem solicitados deverdo constar nas alineas especificas dos Planos
de Trabalho Institucional firmado com a CAPES (Ex: Natureza da despesa: 33.90.30 - material de
CoOnsumo):

3- Os itens a serem adquiridos com base no art. 24. XXI. da Lei 8.666/93 deverdo conter
manifestacio expressa de que os itens demandados cstio associados a projcto_de pesquisa
devidamente aprovado pela PROPP. OBS: o projeto deveri ser anexado a PAMCS!

4- Caso o setor niio apresente na totalidade a documentagiio para realizagiio de Dispensa
de Licitaciio no inciso XXI ou comprovagio para Inexigibilidade de Licitagio, sera realizada
Licitacio através de Pregio Eletronico, conforme regra geral para aquisi¢iio de bens,
insumos ou servicos, como determina a Lei Federal 8.666/93.
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Procedimentos para execuciio de Recursos provenientes do PROAP/CAPES via Art 24,
inciso XXI da Lei Federal 8666/93.

Instrucdes Gerais

A regra geral para aquisico de bens, insumos ou servigos ¢ a licitagdo. como determina a Lel
Federal 8.666/93. porém o referido diploma legal elenca algumas excegdes, como ¢ o caso do
artigo 24 inciso XXI:

“Art. 24 E dispensével a licitagio:”

“XXI - para a aquisi¢dio ou contrata¢do de produto para pesquisa e desenvolvimento, limitada.
no caso de obras e servigos de engenharia. a 20% (vinte por cento) do valor de que trata a alinca
“b™ do inciso | do caput do art. 23 (Incluido pela Lei n° 13.243. de 20106)".

Para se aplicar este inciso nos casos dos projetos de Pos-Graduacdo. em especial, é necessario
atender o disposto no inciso XX. artigo 6°da Lci 8.666/93:

Art. 6° Para os fins desta Lei. considera-se:

“XX - produtos para pesquisa ¢ desenvolvimento - bens. insumos. servicos e obras necessarios
para atividade de pesquisa cientifica ¢ tecnoldgica, desenvolvimento de tecnologia ou inovagao
tecnologica, discriminados em projeto_de pesquisa_aprovado pela instituicio contratante.
(Incluido pela Lei n° 13.243. de 2016).”

Necessario também atender ao disposto no art. 49 da Portaria Interministerial 424/2016 ¢ secus
paragrafos:

“Art. 49. Os o6rgios e entidades publicas que receberem recursos da Unifio por meio dos
instrumentos regulamentados por esta Portaria estdo obrigados a observar as disposi¢des contidas
na Lei n® 8.666. de 1993. na Lei n® 10.520, de 17 de junho de 2002 e demais normas federais,
estaduais e municipais pertinentes ao assunto. quando da contratagdo de terceiros.”

§ 1° Para aquisi¢io de bens e servigos comuns, sera obrigatério o uso da modalidade pregdo. nos
termos da Lei n° 10.520. de 2002, e do regulamento previsto no Decreto n° 5.450. de 31 de maio
de 2005. sendo utilizada preferencialmente a sua forma eletronica.

§ 2° A inviabilidade da utilizagio do pregao na forma cletronica devera ser devidamente
justificada pela autoridade competente do convenente.
§ 3° As atas e as informagdes sobre os participantes ¢ respectivas propostas das licitagdes, bem

como as informagdes referentes as dispensas e inexigibilidades. deverdo ser registradas no
SICONV.

Para atender o descrito no artigo 49 da portaria interministerial 424/2016, deverd o setor
demandante cumprir os seguintes passos:

1; Envio da copia dos documentos da concessiio do PROAP. bem como todos 0s seus anexos.

2 Envio da cépia do Projeto de Pesquisa, aprovado pela Universidade, com
descriminaciio dos itens de pesquisa ¢ desenvolvimento a serem contratados (planilha de
custos).
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pesquisa, justificativa de contratagdo ¢ do preco: bem como copia da aprovagio do projeto de
pesquisa; copia da planilha de orgamento da pesquisa onde conste 0 material solicitado.

4. Ato declaratorio da Dispensa de Licitagdo, link:

http://csu.dof.ufop.br/sites/default/ files/csu/files/justi ficativa_para_compra_direta.docx?m=1 53148
4016

3 Envio de no minimo 03 (trés) propostas comerciais validas':

6. Certiddes' de regularidade fiscal do fornecedor (proposta de menor valor). link:
https://csu.dof.ufop.br/certid%C3%B5es:

B Termo de Referéncia/Projeto basico. link:
http:ﬁcsu.dof.u1'00.brfsites/dcfaultfl'llesfcsufﬁleshnodclo de projeto basico_para_il_e dl_-
aquisicao_de material.docx?m=1528894911

8. Declaragio — Condigdes Gerais da Prestacdo de Servigo, link:
https://csu.dof.ufop.br/formul%C3%A 1 rios-e-modelos

9. Elaboracio da PAMCS (o valor discriminado devera ser o menor valor dos trés
orgamentos);

10.  Justificar o prego praticado no mercado (Nota de Empenho ou Nota fiscal) junto a outros
entes publicos e/ou privados, ou outros meios igualmente idoéneos ou orgamentos de produtos
similares.

11. Anexar diretamente no sistema de PAMCS os documentos acima.

12.  Esclarecemos ainda que, somente com a emissdo da nota de empenho € possivel autorizar o
faturamento ¢ a entrega do material.

Procedimentos para execucio de Recursos provenientes do PROAP/CAPES via Art 25, da
Lei Federal 8666/93 — FORNECEDOR EXC LUSIVO

Conforme fundamento no art. 25 da Lei n° 8 666/1993 ¢ orientacdes da AGU deverdo ser
cumpridos os passos acima (do item 3 ao 11) e os demais:

13.  Comprovagio de que ndo hd nenhum equipamento/produto igual ou similar no mercado
(Declaragdo de Exclusividade)*:

1 (0% orcamentos deverio ser detalhados ¢ conter valores em reais, ja incluidos todos os custos do fornecedor (fretes, impostos, carga ¢
descarga), conter CNPJ, dados bancirios, data, validade, razio social, endereco completo, teletone de contato, nome ¢ assinatura do
responsavel. Forma de_pagamento: mediante emissio de_nota de_empenho (a UFOP ndo realiza pagamentos antecipados). Nio serio

aceitos orcamentos da internet.

T A 25010 inexigivel a licitagio quando houver inviabilidade de compenicio, em especial:

I - para aquisicio de materiais, cquipamentos, ou EENCTos gue O possam ser fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial
exclusivo, vedada a preferéneia de marea, devendo a comprovagio de exclusividade ser feita arravés de atestado formecido pelo orglo de
repistro do coméreio do local em gue se realizaria a licitacao ou a obra ou o servico, pelo Sindicato, Federacao ou Confederacio Patronal,

(X

ou, ainda, pelas entidades cquivalentes:
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14.  Justificativa de Pregos®: Justificar o prego praticado no mercado (Nota de Empenho ou
Nota fiscal) junto a outros entes piiblicos e/ou privados, ou outros meios igualmente idoneos ou

orgamentos de produtos similares.

NN A

/"rﬁriel Augdusto Sanches Hernandes Eduardo C rtl %s Santos

Coordenador de Suprimentos Diretor de Qr¢amentos Finangas

3 L . . L . . .
A justificativa_do _preco_em contratacdes diretas (art. 26, parigrato anico, inciso T, da Let 8.666/1993) deve ser realizada,
no_minimo, tres cotacocs validas de empresas do_ramo, ou

preferencialmente, mediante: (1) no _caso_de dispensa, apresentacio de,
istiticativa_circunstanciada se nido for possivel obter essaguantidade minimag (1) no_caso_de inexigibilidade, comparacio com_os precos

praticados pelo fornecedor junto a outras instituicoes piblicas ou povadas. TCLL Acordio 1565/2015-Plenario.




