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GUIA DE PROCEDIMENTOS

INCLUSAO DE PREVISAO - SISTEMA PCMS

Elaborado em: agosto/2021.
1. Introducéo

O sistema de planejamento de contratacdo de servicos e materiais (PCMS) esta
disponivel no portal MinhaUFOP, na aba Planejamento. Tem como objetivo a informagéo
quanto as demandas de contratacdo de servicos e materiais de todas as unidades da UFOP,
visando a consolidacdo das demandas para tratamento e avaliacdo pela Pro-Reitoria de

Planejamento e Administracéo.

A inclusdo de previsdo no sistema PCMS consiste na primeira etapa para a
contratacio de qualquer tipo de servico ou compra de material. E por meio da previsio que
a demanda chegard a Administracdo e passara pelo crivo do Planejamento e, apds

autorizacdo da autoridade competente, podera ser objeto de compra/contratacéo.

O calendario para apresentacdo das demandas via PCMS é divulgado com
antecedéncia pela Administracdo, para que os departamentos da UFOP apresentem suas
demandas para 0 ano seguinte. No entanto, o sistema permite a apresentacdo de previsoes

complementares, para viabilizar a solicitacdo de contratagdes ndo previstas anteriormente.

A previsdo complementar serd utilizada quando a contratacdo for demandada para 0 ano em

Curso.

Na sequéncia, apresentamos o guia de procedimentos para a incluséo de previsao no
sistema PCMS:

2. Como incluir uma previsao no sistema PCMS

Para elaborar uma previsédo, o usuario deve acessar o portal MinhaUFOP e adotar os

procedimentos descritos a seguir.
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B) Clicar em: PLANEJAMENTO DE CONTRATACAO DE SERVICOS E
MATERIAIS:
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Planejamento de Contratacao de Servicos e Materiais
Universidade Federal de Ouro Preto
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Existem 3 Previsdes Complemantaras APROVADAS,

Reabertura do Sistema Planejamento de Contratacho de Servicos & Materiais

Comunicamos que o Sistema de Plangjamento de Comtratagdo de Servigos e Materiais - PCMS na minha UFGP estd reaberto para elaboragdo e aprovagdo da

previsda 2021 impreterivelmente até o dia 12/02/2020 (quarta-feira)

Gabriel Augusto Sanches Hemandes

Coordenzdor e LicitagBes & Contratos

| = R

D) Selecionar “ano de previsao” no canto superior direto:
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Cadastre Previsdo

Ao Previsia: 2021 - PREVISAD COMPLEMENTAR Situagio: ELABORACAD
Setor™:
Responsivel”:
Ramal*:

Justificativa®

WO Itens: 0
Total: R$ 0,00

HARIA NETO (050.057.

Lista de Materiais

Total Materiais: R$ R$ 0,00

Lista de Servigos

Total Servigos: R$ RS 0,00

Tramite

H P Digite aqui para pesquisar

F) Selecionar o setor responsavel e preencher os campos obrigatérios:

M pows ke X

& 3 @ & zeppeliniOuiopbr/pcms/previsac/listaxhim LN

lanejamento de Contratacao de Servicos e Materiais
niversidade Federal de Ouro Preto

& Inicio
'j;m c : x g k.‘ &\ IE-LJ m ano Previsio: 2021

Cadastro Previsio
no Previsio*: 2021 - PAEVISAD COMPLEMENTAR Situagho:ELABORACAD
Setor®: v
Regponzined™3 AREA DE ODONTOLOGLA{26.03.01 )
Ramal: | 4RGUIVO PERMAKENTE DA ESCOLA E MINAS(5.31.00
AUDITORIA INTERNA1.13.00
(CAMPUS (AREA NAD CONSTRUIDA / CTROULACAD)(16.00.00 )
Justifcatae: | CENTHO COLABORADOR EM ALTNENTACAD E MUTRICAD DO ESCOLAR{13.06.00 )

CENTRO DE CIENCIA ANIMAL - BIOTERIO(?.04.00 )
CENTRO DE EDUCACAQ ABESTA £ A DISTANCIA - CEAD(25.00.00 )

CENTRO DE EXTENSAD DD ICHS(10.14.00 )

CENTRO DE PESQUISA E TECHOLOGIA ESCOLA DE MINAS(5.20.00 ]
13.20.01)

Lista de Materiais

Total Materiais: R$ R 0,00

Lista de Servigos

Total Servicos: % 1% 0,00

Tramite

[ =
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G) Clicar em: “adicionar material” ou “adicionar servi¢o”:

L Universidade Federsi de Oura P X | LI MinhaUFOP Y B rows-urop x|+ @ - o x
€ 3 C @ zeppeiintOufopbr/poms/previsaoflistaxhtm & @}
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Cadastro Previsio

Ano Previsio®: 2021 - PREVISAD COMPLEMENTAR Situaco:ELABORACAD
Setor;  CODRDENADORLA DE LICITACOES E CONTRATOS(6.02.00 ) v

Responsdvel”: [ANORESSA SILVA SCHIASST v
Ramal*; [1378

Justificativa®

O Itens: 0

Digitador:TEREZINHA MARLA NETO (050.057.766-80) em 06/08/ 2021

Lista de Materiais.

Total Materiais: RS R$ 0,00

Lista de Servicos

Total Servigas: RS RS 0,00

Tramite

| =

H) Para cadastrar item de material: inserir 0 “cédigo do material” ou selecionar o item

em grupo>subgrupo>material ¢ preencher “quantidade” e “valor unitario” e
p

clicar em salvar no icone na barra de ferramentas & :

v W AT Teror LAn'] g ] T v -
€ 3 @ @ zeppeliniOulopbe/per 152 emMatenal xhir o

A Planejamento de Contratagio de Servicos e Materiais
g 23 Universidade Federal de Ouro Preto

& inkko

- O X8 0% ano Previsdo 2021

Cadastro Previsbo

Lista de Materials

[ ) BALOIMY 14dLTETRAITHGXYPROPANE HILILITRO. i 1000 R§ Y 100,00
Total Materiais: R$ K8 100,00

[ icuonst sarvico)

Lista de Servigos

Tatal Servicos: % RS 0,00

Trimite

| =
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I) Ao clicar em salvar, o sistema gera um nimero para a previsao. A previsdo deve ser

salva apos a incluséo do primeiro item, para evitar o risco de perder o trabalho:

——— — = = = — =

€ 3 C & zeppeiiniOufopd v 4 o @t

B planejamento de Contratacao de Servios e Materiais
424 Universidade Federal de Ouro Preto

o

QO LXBAURWwTE Ano Provisdo 3021 v

J) Para adicionar item de servico: selecionar o item em grupo>subgrupo>servigos e

selecionar o “tipo” (continuado, ndo continuado ou prazo indeterminado) e

“unidade”, preenchendo “quantidade” e “valor”:

L Uriverdade Fedecale Cura P X | L1 Minha UFOR U pous-urop x
P R ———— * @i

842 Planejamento de Contratacio de Servicos e Materiais
niversidade Federal de Ouro Preto

H R Digite aqui para pesguisar
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K) Os demais itens podem ser incluidos na mesma previsdao. Para incluir novos itens,

clicar na previsao que foi gerada pelo setor:

€900 b seppeintoutontos cadi v @

3 Plancjamento de Contratacio de Servicos ¢ Materiais
=3 Universidade Federal de Ouro Preto

T
11/08/2021

FOTR Y TR T

L) Apos incluir todos os itens, a previsao ficara na situagdo “elaboragdo”. Finalizar a

elaboracéo enviando para aprovacdo em “enviar p/ aprovacio”:

& 3 @ @ zeppeliniQufopbr/poms/previsaa/additemServicohtm| Ny

W Planejamento de Contratacio de Servicos e Materiais
23 Universidade Federal de Ouro Preto

&
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Alteracda Previsio

He/Ano Pravisko®: 168/2021 - PREVISAO COMPLEMENTAR Situagho:ELABORAGRD
Sator™: JADORIA DE LICITACOES E CONT L v
Responsdvel”: | ANDRESSA SILVA SCHIASST ]
Ramal*: (1378
Tutarial
Justificativa®:

o ihens: 3
Total: RS 110,00
DigitadoriTEREZINHA MARIA NETD (050.057,766-80) em 10/08/2021

Lista de Materiais

1 0110 WD 10 100 8 28 10,00
Total Materiais: R4 RS 10,00
Lista de Servigos
x ANSTE & CALBRACAQ BALANGA FILZOLA MANUAL 150KG NAO CONTINUADO v | umiospe v o 100.0 R§ RS 100,00
v R k8 100,00
Tramite
T E— —
R CADASTRD TEREZINWA MARIA METO CADASTRO

B 2 ot psasr
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M) Chefia imediata: clicar em “aprovar” ou em “devolver” para ajustes:
€ 3 C & zeppeliniOufopby, s ry -
e T ——
1 O . XEQRHSFE JUS—

1
Tatal Hateriais

Bl 5 oo s v s

N) Apoés aprovacdo da chefia imediata, a previsdo ficara na situacdo “aprovada”.
Quando se tratar de “previsio complementar”, deverd ser “autorizada” pela

autoridade competente:

Ul Universidade Federal de Ouro P X | LI Universidade Federai de Ouro P+ % | LI Minka USOP x| H ecws-uroe x4 e - B x

€ 3 @ & zeppeliniDufopbripems/previsacylista xhi N

43 Planejamento de Contratacio de Servicos e Materiais
Universidade Federal de Ouro Preto

Werno Pravisia™ Situagio:APROVADA

Justificativa®

19,00
rTEREZINHA MARLA NETO (050.057.766-80) em 10/08/2021

Lista de Materiais

1 3051005648 L3 TETRAETHOXYPROANE HILILITRO 1.0 100 RERE 10,00
Total Materiais: RS 7S 10,00

Lista de Servicos

Total Servicos: RS RS 0,00

Tramite

110872021
10/08/2021

1000802021

n P Digite aqui para pesquisar

OBSERVACAO: A previsio ndo aceita o valor estimado iqual a zero.
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