
MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 

UNIVERSIDADE FEDERAL DE OURO PRETO 

PRÓ-REITORIA DE FINANÇAS 

Coordenadoria de Licitações e Contratos 

 

 

Centro de Convergência – Campus Universitário – Morro do Cruzeiro – CEP 35400-000 – Ouro Preto – MG – Brasil Fone: 

(31) 3559-1378 

 

GUIA DE PROCEDIMENTOS 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA - DFD 

 

Elaborado em: junho/2023. 

1. Introdução 

O Documento de Formalização de Demanda é o documento constitutivo da primeira 

etapa do planejamento de uma contratação que caracteriza determinada necessidade, 

apresenta a justificativa e outros fatores pertinentes à necessidade do setor solicitante. 

2. Como incluir o DFD 

2.1 - Iniciar um processo no sistema SEI do tipo Licitações e Contratos: Estudo 

Técnico Preliminar. 
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2.2 - Preencher a especificação e clicar em salvar. 
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2.3 - Incluir Documento de Formalização de Demanda (DFD) no processo que foi 

criado, clicando em Incluir Documento:  
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2.4 - Preencher e assinar o Documento de Formalização de Demanda (DFD). 

2.5 - Após assinatura do DFD e ciência dos servidores indicados no tópico nº 5, 

remeter o processo à CLC: 

 

 

 

 

 

 

2.6 - Após, a CLC irá avaliar o processo e entrará em contato com o setor solicitante. 

 

 


