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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE OURO PRETO
REITORIA
PRO-REITORIA DE FINANCAS
COORDENADORIA DE LICITACOES E CONTRATOS

OFICIO CLC/PROF/REITORIA-UFOP N° 3631/2023

Ouro Preto, 05 de maio de 2023.
Aos(As) Senhores(as)

Pro-Reitores(as) e Diretores(as) das Unidades Académicas e Administrativas da UFOP

Assunto: Abertura do cronograma de compras de 2023 e previsdo das contratagdes de servigos e materiais para 2024 (exceto PROAP).

Prezados(as) Senhores(as),

1. Visando a garantir o suprimento da Instituigdo quanto as demandas de contratagdo de servigos e aquisicdo de materiais para as unidades
académicas e administrativas da UFOP, a Coordenadoria de Licitagdes e Contratos (CLC) da Pré-Reitoria de Finangas (PROF) comunica:

|- A abertura do cronograma para aquisigdo de materiais ndo estocaveis e contratagdo de servigos para atendimento no segundo
semestre de 2023 e primeiro semestre de 2024 (Cronograma de Compras 2023); e

Il - A abertura do sistema para a apresentacdo das demandas de contratagdes de servicos e materiais para as compras e
contratagGes a serem realizadas em 2024, para suprimento das demandas do segundo semestre de 2024 e primeiro semestre de 2025
(Planejamento 2024).

2. Os prazos e procedimentos estabelecidos no presente oficio ndo se aplicam as contrata¢des oriundas do PROAP/CAPES. As contratacdes
de servigos e aquisicdes de materiais com recursos provenientes do PROAP serdo tratadas em cronograma especifico, a ser divulgado oportunamente.

3. Entende-se por materiais ndo estocaveis os itens cuja demanda deve ser planejada pelas unidades académicas e administrativas. Ja os
itens estocaveis (previsiveis) serdo demandados diretamente pela Divisdo de Almoxarifado (DALM) para atendimento de toda a UFOP. A solicitagdo de
itens estocaveis deve ser feita diretamente a DALM por meio do sistema de requisi¢do, seguindo-se os prazos e procedimentos a serem estabelecidos
pela DALM.

4. Inicialmente, informamos que a apresentagdo de demandas, tanto no Cronograma de Compras 2023, como no Planejamento 2024,
estardo limitadas ao teto orgamentario definido pela Pré-Reitoria de Planejamento e Administragdo, cuja distribuigdo é informada por meio do Oficio
PROPLAD/REITORIA-UFOP N2 3564/2023 (0519441), descontadas as despesas ja autorizadas pela PROPLAD. Caberd ao dirigente de cada Pré-Reitoria
e Diretoria da Unidade definir os critérios de distribui¢cdo aos departamentos e demais setores a ela vinculados.

5. No que se refere ao Cronograma de Compras 2023, os procedimentos estardo organizados em 04 (quatro) etapas consecutivas, sendo:
Etapa 1: ajuste de previsdo 2023;

Etapa 2: elaboragdo de PAMCS de material de consumo;

Etapa 3: elaboragdo de PAMCS de servico; e

Etapa 4: elaboragdo de PAMCS de material permanente.

6. Quanto ao Cronograma de Compras 2023, as unidades académicas e administrativas devem seguir os prazos e procedimentos indicados:

ETAPA PROCEDIMENTO ACESSO RESPONSAVEL INiClO TERMINO
Solicitagdo de catalogagﬁol MinhaUFOP: PAMCS Setor demandante 15/05/2023 | 25/05/2023
Ajuste da previsdo 20232 MinhaUFOP: PCMS Setor demandante | 15/05/2023 | 29/05/2023
1: Ajuste de previsdo |Aprovacdo do ajuste da previsdo pelo chefe do setor (chefe de MinhaUFOP: PCMS Chefia do setor 15/05/2023 | 30/05/2023
departamento, coordenador) demandante
Andlise e autorizagdo de ajuste de previsdo pelo dirigente da MinhaUFOP: PCMS | Dirigente da unidade |31/05/2023 | 02/06/2023
unidade (diretor de escola/instituto, pré-reitor)
Elaboracdo das PAMCS de material de consumo MinhaUFOP: PAMCS | Setor demandante |05/06/2023 |12/06/2023
2: PAMCS de material de | Avaliagdo das PAMCS de material de consumo MinhaUFOP: PAMCS CLC 13/06/2023 | 23/06/2023
consumo Saneamento das PAMCS de material de consumo que tenham sido .
. 3 MinhaUFOP: PAMCS | Setor demandante |26/06/2023 |30/06/2023
devolvidas pela CLC
Elaboragdo das PAMCS de servigo MinhaUFOP: PAMCS | Setor demandante |03/07/2023 |14/07/2023
3: PAMCS d X Avaliagdo das PAMCS de servigo MinhaUFOP: PAMCS CLC 17/07/2023 | 28/07/2023
: € SeMVICO  ISaneamento das PAMCS de servigo que tenham sido devolvidas .
I CLC3 MinhaUFOP: PAMCS | Setor demandante |31/07/2023|04/08/2023
pela
Elaboragdo das PAMCS de material permanente MinhaUFOP: PAMCS | Setor demandante |01/08/2023|11/08/2023
4: PAMCS de material |Avaliagdo das PAMCS de material permanente MinhaUFOP: PAMCS CLC 14/08/2023 | 25/08/2023
permanente Saneamento das PAMCS de material permanente que tenham sido .
. 3 MinhaUFOP: PAMCS | Setor demandante |28/08/2023|01/09/2023
devolvidas pela CLC

1 A catalogagdo serd necessaria sempre que se tratar de item novo ou item inativo no catalogo. Devido as atualizagdes normativas, muitos itens do catalogo

tornaram-se inativos em razdo da necessidade de corregdes.
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20 ajuste de previsdo estara disponivel na MinhaUFOP-PCMS: clicar em “ajuste de previsdo" (canto superior esquerdo), selecionar ano 2022 (canto superior
direito).

3 Por saneamento das PAMCS devolvidas, entende-se: atendimento das providéncias indicadas na devolugdo da PAMCS e envio da PAMCS para nova
avaliagdo da CLC (exemplo: anexar documentos, atualizar orgamentos, revisar descrigdo do item, juntar certiddes, etc.).

7. Quanto ao Planejamento 2024, associado ao segundo semestre de 2024 e ao primeiro semestre de 2025, as unidades académicas e
administrativas devem seguir o cronograma e procedimentos indicados:

PROCEDIMENTO ACESSO RESPONSAVEL INicl0 TERMINO
Solicitagdo de catalogagdo | MinhaUFOP — PAMCS | Setor demandante 15/05/2023 | 25/05/2023
Inclusdo de previsio® MinhaUFOP - PCMS Setor demandante 15/05/2023 | 29/05/2023
Aprovacio da previsdo MinhaUFOP - PCMS Chefia do setor demandante | 15/05/2023 | 30/05/2023

A previsdo 2024 estara disponivel na MinhaUFOP-PCMS: clicar em “previsdo (canto superior esquerdo), selecionar ano 2024 (canto superior direito).

8. Considerando que o ajuste de previsdo 2023 e previsdo 2024 estardo limitados ao teto orgamentario distribuido a unidade, é importante
que os valores unitarios informados na previsdo sejam fidedignos ao valor atual de mercado. Eventuais valores subestimados na previsdo/ajuste de
previsdo poderdo inviabilizar a contratacdo futura dos itens que serdo licitados sequencialmente devido a insuficiéncia de saldo orgamentario.

9. Cabe ressaltar que as compras realizadas em 2022 foram entregues recentemente nas unidades administrativas e académicas. Por essa
razdo, solicitamos que as demandas sejam cuidadosamente avaliadas. Devem ser observados pelas unidades o estoque setorial disponivel, capacidade
de armazenamento e a validade dos materiais, evitando-se, assim, o superdimensionamento da demanda.

10. Esclarecemos que a ferramenta PCMS (ajuste de previsdo) é o Unico caminho para a solicitagdo de contratacdes, ndo sendo possivel o
atendimento de solicitagdes via SEl ou e-mail. Dessa forma, todos os processos de contratagdes a serem realizadas no exercicio de 2023 devem estar
contempladas no PCMS/2023. Cabera as unidades demandantes realizar o ajuste da previsdo 2023 inclusive para as contratacdes cujo estudo técnico
preliminar tenha sido concluido ou esteja em fase de concluséo.

11. Registramos, por fim, que as compras e contrata¢des publicas estdo passando por atualizagdo em decorréncia de alteragdes normativas e
procedimentais por parte do Governo Federal, o que vem demandando a adapta¢do de sistemas da UFOP (catalogagdo, previsdo e PAMCS). Contamos
com a colaboragdo e compreensdo de toda a comunidade académica nesse sentido.

12. Eventuais duvidas quanto a utilizagdo dos sistemas podem ser dirimidas através dos tutoriais disponiveis na pagina da Coordenadoria de
Licitagdes e Contratos: https://csu.dof.ufop.br/guias-e-procedimentos. Se necessario atendimento especifico, solicitar através do ramal 1378 ou pelo e-
mail: secretaria.clc@ufop.edu.br.

Atenciosamente,

ANDRESSA SILVA SCHIASSI
Coordenadora de LicitagGes e Contratos

EDUARDO CURTISS DOS SANTOS
Pro-Reitor de Finangas/Ordenador de Despesas
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de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Referéncia: Caso responda este documento, indicar expressamente o Processo n2 23109.005775/2023-63 SEI n2 0520303
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