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CHECK LIST - ORÇAMENTOS DE FORNECEDORES DIRETOS

 Setor Solicitante:

Enviar a solicitação de orçamento pelo e-mail institucional

Informar no e-mail o prazo de resposta conferido ao fornecedor

Apresentar a relação de fornecedores que foram consultados

Apresentar justificativa de escolha dos fornecedores
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CHECK LIST - ORÇAMENTOS DE FORNECEDORES DIRETOS

 Proposta do Fornecedor Direto:

Dados do fornecedor direto:

Proposta formal (papel timbrado)

CPF ou CNPJ

Razão Social e Nome Fantasia

Endereço físico completo

E-mail

Telefone de contato

Nome completo e identificação do responsável pela elaboração da proposta

Dados da Proposta:

Data

Validade (no mínimo 20 dias);

Descrição detalhada do objeto (unidade de fornecimento, marca e etc)

Valor unitário de cada item

Valor total de cada item

Valor total da proposta
(Os preços de fretes, impostos, carga e descarga e etc, não podem ser discriminados, devem ser incluídos nos preços dos materiais/serviços).

Frete deve ser do tipo CIF;

Forma de pagamento: Empenho / Depósito em Conta;

(A Ufop não realiza pagamento à vista, nem pagamento de boleto, nem pagamento antecipado. O pagamento será realizado até 30 dias após a

entrega do material/ prestação do serviço e ateste da Nota Fiscal).

Elaborado em junho/2025, de acordo com Instrução Normativa Nº 65, de 7 de julho de 2021.
Elaborado por: Viviane Junqueira de Moraes
Assistente em Administração - DCAP/CLC/PROF/UFOP


