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OFIiCIO CIRCULAR CSU n° 005, de 07 de julho de 2016.

ASSUNTO: Informe sobre Cronograma de Compras de materiais permanentes

Conforme deferimento da proposta de distribuigdo de recursos de Capital (investimento) proposto
pela "Comissdo de Orgamento e Contas do CUNI", foi definido um montante destinado a aquisigao
de bens moéveis permanentes, sendo que essas aquisigdes deveréo ser definidas pelas respectivas

Unidades Académicas. Para uma maior racionalidade das compras, a_solicitacdo de aquisicio

ocorrera de duas formas distintas, conforme caracteristicas do objeto solicitado:

Sistematica de Compras

1 - Aquisicao de bens via Registro de Precos:

A Coordenadoria de Suprimentos elabora, anualmente, licitagbes utilizando o Sistema de Registro
de Precos para aquisicdo de determinados bens comuns (permanentes) que s&o frequentemente
solicitados. Segue breve explicagdo acerca do Sistema de Registro de Pregos:

e O Sistema de Registro de Preco — SRP & um procedimento que viabiliza diversas
contratacdes de compras, esporadicamente ou sucessivas, sem a necessidade de se realizar
um novo processo licitatorio para cada aquisicdo. O art. 15, Il, da Lei no 8.666/1993,
estabelece que as compras efetuadas pela administragéo publica, sempre que for possivel,
deverao ser processadas através do Sistema de Registro de Pregos.

¢ A forma de licitar € a mesma, ou seja, na modalidade de Pregéo Eletronico. A diferenga esta
no momento da contratagdo ou aquisicdo, que pode ser realizada de imediato ou
posteriormente, quando do surgimento da necessidade, desde que n&o ultrapasse o periodo
de validade da referida Ata, que vige por 01 (um) ano, para a efetivagdo da contratagéo. .

Desta forma, informamos que estdo em andamento a elaboragdo de Registro de Pregos para os

seguintes itens:

e mobiliarios de escritério, equipamentos de informatica, eletrodomésticos,
equipamentos de multimidia, persianas.

A medida em que os processo licitatérios forem concluidos, a CSu fara a divulgagéo em seu sitio
(http://www.dof.ufop.br/setores/csu) e efetuara a disponibilizagédo dos itens para que as Unidades

possam elaborar as Requisicées no SRM.
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Observagoes:

1 - O prazo limite para solicitagdo de aquisi¢ao via Registro de Precos sera definido na Portaria

de Encerramento do Exercicio, emitida anualmente pela DOF, a partir dos prazos definidos

pelo MEC. Como medida cautelar, recomenda-se que as Requisicdes sejam elaboradas até o
dia 15/10/2016.

2 - As unidades deverao observar o respectivo teto orgamentario;
3 - Os itens que comporao as Atas poderao ser consultados em:

http://www.dof.ufop.br/catalagos-csu-1

2 - Compra para entrega imediata - Itens NAO constantes no Registro de Precos:

Para aquisicbes de bens permanentes especificos (instrumentos, equipamentos, etc), cada
unidade devera elaborar a Requisicdo no Sistema de Requisigdo de Materiais - SRM, conforme
ORIENTAGOES A SEGUIR:

e Para os itens n&o inclusos no Registro de Pregos, as Unidades deverdo observar os prazos e
procedimentos estabelecidos no CRONOGRAMA em anexo a este Oficio Circular.

e As aquisigbes ser8o processadas por licitagdo na modalidade “Pregao Eletrdnico”.
Eventualmente a compra podera ocorrer por Dispensa de Licitagdo ou Inexigibilidade de
Licitag&o, casos em que deverdo ser observados o disposto no Manual de Procedimentos de
Aquisicdo de Materiais e Servigos no- ambito da UFOP disponivel em:
http://www.dof.ufop.br/publicacoes-csu/manuaispublicacoes-csu;

e A CSu se encarregara de elaborar as respectivas PAMCS e realizara a FORMAGAO DE
PECOS (cotag&o) para posterior aprovac&o do Requisitante.

OBS: Na hipotese da CSu nédo conseguir elaborar o orcamento, o setor sera acionado para
auxiliar na cotacao do material solicitado.

ério Alexandre Morais

Coordenador de Suprimentos
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ANEXO

CRONOGRAMA

AQUISIGAO VIA PROCESSO LICITATORIO USUAL (COMPRA PARA ENTREGA IMEDIATA)

UNIDADE UNIDADE UNIDADE
SETOR: SOLICITANTE SOLICITANTE v csu SOLICITANTE BeE
Grupo: SOLICITAGAO DE PRAZO PARA | ELABORAGAO | FORMAGAO DE | ADEQUAGAOE | ORDENAGAO
MATERIAL INCLUSAO DE ELABORAGCAO DA | DO PAMCS PREGO AUTORIZAGAO
PERMANENTE | MATERIAL NO REQUISICAO NO
CATALOGO SRM
44.90.52 DE 18 A 29/07 DE 01 A 12/08 DE 15 A19/08 | DE 22/08 A02/09 | DE 05 A 09/09 DE 12 A 16/09
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