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INTRODUCAO GERAL

As aquisicOede bense servicospelaAdministracao
Publica, devem sempre merecer uma atencao
especial Os recursos publicos, tAo escassos,
precisanseraplicadoslemodoaevitardesperdicios,
adquirindamateriai® servicoslequalidade

Com frequénciaha aquisicoesle bens,produtose
servicosque nao atendemas necessidadgsara as
guaisforamadquiridos

Sendoassimgcom o objetivode facilitar,padronizar
e informarsobreo desenvolvimentdo processale

compraspferecemogsteGuiaparaElaboracaalas
PAMCS



JUSTIFICATIVA DA
PAMCS

Deve ser breve e baseadana conveniéncia,
necessidadeoportunidadelacontratacao

Enfocaros objetivosque se pretendealcancae os
impactospositivosda contratacagaraa instituicao,
seusservidoreg paraacomunidade

Exemplos

Justificese a elaboracaala presentePAMCS, para
prover condicOoesde atenderas demandade
materiaisdestinadosos laboratoriosde graduacéo,
na Universidadd-ederalde Ouro Preto - UFOP.
Estesitenssaorelativosao processdale aquisicaale
materiaig seremutilizadosadisciplinade Ecologia
do BacharelademBiologia



JUSTIFICATIVA DA
PAMCS

Exemplos

Tratasedaaquisicaae equipamentoparacomporLaboratorio
de Instrumentacad\nalitica,0os quaisseraoutilizadosnasaulas
experimentaisle diversasdisciplinasda graduacéaotais coma
Analise Quimica Instrumental, Eletroanaliticae Técnicasde
Separacde outrascomo Principiode AnaliseQuimicaMétodos
Quantitativosde Analise Caberessaltaque as duasprimeiras
disciplinasém como obijetivo principal apresentano discente,
algunsmétodosinstrumentaigmpregadosa caracterizacade
materiaig controlede qualidadepor meiode topicosteoricose
experimentaisendoassimdisciplinagde fundamentainteresse
para a formacdodo quimico e parte das engenhariasEsse
laboratorio também atendera as necessidadesle diversas
disciplinaslapésgraduacaem Ciénciae Tecnologia/Quimica
saber Espectroscopiaplicada analis€Quimica Espectroscopia
de absorgcéonoleculaaplicadaa analisequimica Preparacade
amostras Eletroquimicae Eletroanalitica Fundamentosde
tecnicagromatografica§romatografidvancada



DADOS FORNECEDOR E
CONDICOES CONTRATO

Informar a fonte de pesquisado preco (home do
fornecedor,e-mail, site ou telefone) O preco do
produto deveraser o praticadono mercadoe estar
incluidotodososimpostose fretes

Paraaquisicaalo item deveseinformara estimativado custo
do mesmopor meiode pesquisale mercadogspecificadoss
custosunitariose totaisdo material Paratanto, necessitaede
no minimo 3 (trés) orcamentosde empresagliferentespara
determinaddem

Quando uma PAMCS apresentarprecos desatualizados
recursos orcamentariosdisponibilizados para determinada
licitagao,ndo seraosuficientegpararealizaro empenhodessas
aquisicdesPor estemotivo é imprescindivefue o valor da
PAMCSretrateo precorealdecadgproduta



DADOS FORNECEDOR E
CONDICOES CONTRATO

Informar o nome do interessadotelefonee e-mail,
paraguesejaagendada dataparaanaliseda proposta
deprecos emissaalo respectivgparecetécnicq

Seo fornecedor exclusivad enviara CSUa cartade
exclusividade

Obrigacdeslo contratadp



DESCRICAO DO OBJETO

Deveserdetalhado

Fornecer informacdes suficientes para sua
identificacao

Descrevedeformaclarae precisa

Descricoegjue permitama producao,a compra
dosbensou execucadosservicoscomqualidade
e quepossaseraferidaacilmente

Devese evitar exigénciasde funcionalidades
desnecessarias supérfluas

Nao pode ser direcionadapara apenasum
fabricantgdescricaaleveabrangeno minimo02
(duaspu maismarcas/fabricantes)



DESCRICAO DO OBJETO:
COMO ESPECIFICAR
MATERIAL DE CONSUMO

Para especificarbem materiaisde consumo em geral
informatr

Sustentabilidadseé ou ndosustentavel)
Descricaaoitem Ex.: TERRAVEGETAL;
Materia(dequeé feito). Ex.. MATERIA ORGANICA:
EspecificacOeto materialEx.: UNIVERSAL,
Capacidadé&x.: 3,5ML;

DimensdesEx.: 50CM30CM 25CM AMM;

Medidas Ex.: (ALTURA x LARGURA x PROFUNDIDADE)
(45A 50 x 125X 125 MM;

AcessoriaEx.: COM TAMPA REDONDA TIPO ROLHA EM
VIDRO TEMPERADO,

Detalhesespecificomositens Exs: DOSAGEM MATERIAL
INERTE 0 10PER,220V;

Unidadede Fornecimento(como é fornecido usualmenteno
mercada)Ex.: 1 (um)SACODE 5 (CINCO)KILOS.



DESCRICAO DO OBJETO:
COMO ESPECIFICAR
VIDRARIAS

Para especificar bem vidrarias informar:

Sustentabilidade (se é ou nao sustentavel);
Descricdo do item. Ex.: BALAO LABORATORIO;

Material (de que é feito). Ex.: VIDRO BOROSILICATO
TRANSPARENTE:

Especificacdes do material. Ex.: FUNDO CHATO;
Capacidade. Ex.: 250 ML;
Dimensoes. Ex.: 40 MM, 24 MM;

Detalhes especificos aos itens. Ex.. PAREDE
REFORCADA PARA VACUO;

Unidade de Fornecimento (como é fornecido usualmer
no mercado). Ex.: 1 (UMA) CAIXA COM 10 (DEZ)
UNIDADES.



DESCRICAO DO OBJETO
COMO ESPECIFICAR
REAGENTES

Para especificar bem reagentes informar:

Sutentabilidade(se o material € considerado
Sustentavelu nao)

Descricdo do item Ex.. ALCOOL ETILICO
ABSOLUTQ,

Estado fisica Exs: LIQUIDO INCOLOR, PO
BRANCOCRISTALINO;

Quantidadépesomolecular)Ex.: G/MOL ;
FormulaQuimicaEx.: C2ZH50H;

Dosagem minima (grau minimo de pureza do
reagente) Ex.. DOSAGEM MIN. (ou PUREZA
MIN .) 99%;

TipodeReagentdx.: PA., A.C.S, HPLC,



DESCRICAO DO OBJETO:
COMO ESPECIFICAR
EQUIPAMENTO

Paraespecificabemequipamentomformar

Sustentabilidad@se o item é consideradd&ustentavebu
nao)

Descricaalo item Ex.: BANHO MARIA,;
DescricadoComplementardo item, sem direcionamento
paramarca/fabricanteExs: BANHO TERMOSTATICO
PARA HIDROLISE COM CIRCULACAO DE AGUA.
CUBAEM ACO INXIDAVEL ;

Obs: Dependendalainformacaotrabalhacomintervalos
que atenderaoduas ou mais marcas/fabricantesex.:
COMPRIMENTO DE 325 A 1000 NANOMETROS,
RESOLUCAOMINIMA DE 12MEGAPIXEL;



DESCRICAO DO OBJETO:
COMO ESPECIFICAR
EQUIPAMENTO

Paraespecificabemequipamentosmformar

Informacdes quanto a poténcia, tensédo, etc do
equipamentdExs: 1000WATTS,BIVOLT;

Especificaros acessoériogle forma clarae precisasem
direcionamentparamarca/fabricantéExs: ACESSORIOS
OBRIGATORIOS UMA (0) CAMERA DIGITAL
CIENTIFICA PARA MICROSCOPIA (TRABALHOS ON-
LINE NO MICROCOMPUTADOR) COM RESOLUCAO
MINIMA DE: 12 MEGAPIXEL. COM REFRIGERACAO
PELTIER. INTERFACE FIREWIRE &8 INTERFACE OPTICA
C-MOUNT, ACOMPANHADO DE ADAPTADOR. CAMERA
COM BOA SENSIBILIDADE, PARA TRABALHOS COM
TODAS AS TECNICAS MICROSCOPICAS INCLUSIVE
"FLUORESCCNNMANVAL COMPLETO DO
EQUIPAMENTO EM INGLES OU PORTUGUES



DESCRICAO DO OBJETO
COMO ESPECIFICAR

EQUIPAMENTO

Lembreteparaespecificabemequipamentos

Sobre garantia ver pelos orcamentoso que € dado
usualmentpelomercad@araequipamento(s)

Se quiseruma garantiamaior devese pedir orcamentos
parao(s)equipamento(®paraestagarantiaamais

Isso também é valido para acessorios/suprimentague
seraadquiridoguntamenteomo(s)equipamento(g€que
naovemnormalmentecomo(s)mesmo(s)



DESCRICAO DO OBJETO:
COMO ADQUIRIR ITEM DE
DETERMINADA MARCA

Os setoresque necessitarenadquirir equipamentoou
materiaigle determinadasharcadevempbrigatoriamente,
justificar tecnicamente a necessidaddaquelamarcado
produtono pedidodecomprapor setratarde umaexcecao
asregrasestabelecidamLein®. 8.666 93 a qualdisciplina
osprocedimentodecompragiaAdministraca®ublica

Exemplo apenasa marca 0 X & compativelcom o
equipament® Y @ue a UFOP adquiriu (devendoessa
informacao estar acompanhada de documentos
comprobatorios)



DESCRICAO DO OBJETO:
COMO ADQUIRIR ITEM DE
DETERMINADA MARCA

Aquisicaade materiai®u equipamentoqueso possarnser
fornecidos por empresa ou representantecomercial
exclusivo

acomprovacade exclusividaddeveserfeitaatravésle
atestaddornecidopelo érgaode registrodo comércio
do localem que serealizariaa licitacdo pelo Sindicato,
Federacdmu Confederacaéatronal,ou, ainda,pelas
entidades equivalentes,com validade em todo
territorio nacional, VEDADA A PREFERENCIADE
MARCA

Nesse caso a licitacéo é inexigivel.



DESCRICAO DO OBJETO:
COMO INFORMAR A
SUSTENTABILIDADE DO
ITEM

A O Governo Federal assumiu 0 compromisso de
desenvolveamapoliticade sustentabilidadguegaranta
atendimentodas politicaspublicas,sem comprometero
bemestardasgeracteBituras

A Tal processaniciousecom a publicacialaIN 01/ 2010
gueregulamentow utilizacaode critériossustentaveina
aquisicaale benspelosorgaoda AdministracadPublica
Federal

A Na elaboracdo das especifica¢destécnicas, dos
materiais/equipamentasseremadquirimose precisodar
especiahtenca@oart 5° dalN 01/ 2010(emanexg;




DESCRICAO DO OBJETO:
CONTRATACAO DE
SERVICOS CONTINUADOS
OU NAO

CONTRATACAO DE SERVICOSCONTINUADOS
OU NAO & Além da emissdoda PAMCS deveraser
preenchido o Termo de Referénciaconforme modelo

anexg em atendimentoaIN 02 2008

PROJETOBASICOOU TERMO DE REFERENCIAé
o documentoque deveraconter os elementogécnicos
capazesde propiciar a avaliagdaodo custo, pela
administracaa;om a contrataca@ os elementosécnicos
necessarios suficientesgcom nivel de precisdcadequado
paracaracterizap servigoa ser contratadoe orientara
execucae fiscalizacaoontratual



DESCRICAO DO OBJETO:
CONTRATACAO DE
SERVICOS CONTINUADOS
OU NAO

Servigosnaocontinuadosd s&o aquelesque tém como
escopoa obtencaade produtosespecificoem um periodo
prédeterminado

Servicoontinuado® sdoaquelesujainterrupcagpossa
comprometer a continuidade das atividades da
Administracdoe cuja necessidad&le contratacaodeva
estendesepor maisdeum exercicidinanceiro



DICAS PARA UMA BOA
COMPRA

Enviar a CSU cartas de exclusividade(quando
houver),orcamentos/propostade precos,desenhos,
projetos, assim como quaisquer outros anexos
necessarios a aquisicdo do produto/servico,
informandoo numerodaPAMCS

Paraaquisicaalo item deveseinformara estimativa
do custo do mesmo, por meio de pesquisade

mercadogspecificadoss custosunitariose totaisdo

material Paratanto, necessitae de no minimo 3

(trés) orcamentos de empresasdiferentes para
determinadatem



DICAS PARA UMA BOA
COMPRA

Seo materialé vendidogeralment@m, por exemplo,
caixa de 100 unidades, devese especificar esta
peculiaridadgois, se solicitarmossomentedl (uma)
c a i do materialp riscodevir 01 (uma)caixacom1
(uma)unidadedoi t ecalta

Solicitaras unidadesde medidaparao materialque
atendano principioda economicidadelesdequeseja
usual no mercado e atenda a necessidadedo
demandante



DICAS PARA UMA BOA
COMPRA

Outro cuidadoque devemoder, € 0 de evitarsolicitacOesle
materiais/equipamentgsiejasairandelinhadeproducao

Sugerimogonsultaros Catalogosie Materiaisd CATMAT

do Ministériodo Planejamentd)rcamentoe Gestaoatraves
do Portal Comprasnetwww.comprasnetgov.br, no menu
0 Ac e sLere/Catalogo de Mat er pua In@d ,site

www.catalogosustentavetom.br.

O sucessdeum processalelicitacaodependale um pedido
de compraou contratacaofeito com o maximode detalhes
acercalasespecificacoem bemaseradquiridoou do servigo
a ser contratado,aléemdos valoresatualizadosgom precos
praticadoso mercadoconformeestabelecaLei 8.666 93 e
suasalteracoes



SISTEMA DE REGISTRO
DE PRECOS

SRP- Sistemade aquisicaale bense contratacaale
servicosrealizadgor meiode umaunicalicitacdoem
gue as empresasgisponibilizamos bense servigosa
precose prazosregistradogm Ata especifica que,a
aquisicamu contratacae feitaquandomelhorconvier
aosorgaos/entidadegueintegrana Ata.

- Antes de efetuar uma PAMCS verificar se
existe uma ata SRP vigente para o material
solicitado, no site:

http://www.licitacao.ufop.br/



'SISTEMA DE REGISTRO
DE PRECOS
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SRP Freus
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- Anotar o coédigo do material, para elaboracaada
PAMCS

Fle Edt ¥iew Document Tools ‘Window Help
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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE OURO PRETO - UFOP
Pro - Reitoria de Orgamento e Finangas

PREGAO ELETRONICO SRP Ne. 219-2009

OBIETO: aquisigio de equipamentos diversos de informatica

Item do Descrigio Valor Unitdrio |  Cédigo do
Pregio Material
o1 ESTACAO DE TRABALHO BASICA COM MONITOR 17" RS 181000/  2.35.000001

Micracomputador Dell Optiplex 740

Moritor Dell E170S de 17 polegada

Placa de video integrada nVIDIA Quadro NVS 2105 com 128
de memdria (on-board)

Pocessador Athlon 40508

Memdria de 1GB DOR2 800MHz, 201MM

Disco Rigido SATA de 80GB 3.0GB/s de 7.200 RPM

Unidade gravadora de CD e DVD 16x

Teclado Dell ABNT-2 portuguds com ajuste de inclinagio
Mouse éptico Dell cam trés botBes com resoluco de 400dpi

0z ESTACAO DE TRABALHO BASICA COM MONITOR 15" R$1.993,27| 2.35.000002
Micracomputador HP Compag 6005

Monitor HP L1950 de 19 polegada

Placa gréfica ATl Radeon™ HD 4200 Integrada

Pocessador Athlon X2 5200

Meméria de 1GB DDR3

Disco Rigido SATA de 80GB 3.0GB/s de 7.200 RPM

Unidade gravadora de CD e DVD 16x

Teclado HP USE Lavivel P2

Mouse éptico HP com trds botes com resolugio de 400dpi

03 ESTACAD DE TRABALHO BASICA| RS 1.388,00| 2.35.000003
Microcomputador HP Compag 6005

Placa gréfica ATI Radeon™ HD 4200 Integrada

Pocessador Athlon X2 5200

Memdria de 1GB DDR3

Disco Rigido SATA de 80GB 3.0GB/s de 7.200 RPM

Unidade gravadora de CD e DVD 16x

Teclado HP USB Lavivel PS2

Mouse éptico HP com trés botdes com resolugéio de 400dpi

04 ESTACAQ DE TRABALHO PADRAQ COM MONITOR 17" R$1.844,50| 2.35.000004
Microcomputador Dell Optiplex 740

Monitor Dell £1705 de 17 polegada

Placa de video integrada nVIDIA Quadro NVS 2105 com 128




PAMCS WEB

A aquisicaale materiaigle consumanaoestocaveis,
equipamentose contratacOesde servicos sao
solicitadaatravesio Sistemae PAMCSyiaWEB

A PAMCSé emitidaseparadamentaor grupo de
materialbensdeinformaticamateriablelaboratorio,
vidraria, produto quimico, moveis, audio/video,
expedientegsportivogetc

Ao acessao sistemaalgumaslicasestaracsempre

disponivei® os usuariodambémpodemesclarecer
suasduvidasutilizandoo ManualOn-line, clicando

no icone @ , habarradetarefaglo sistema



PAMCS WEB

O sucessale um processale licitagcaodependale
um pedidode compraou contratacaoteito com o
maximodedetalhesobreasespecificacéem bema
seradquiridoou do servigoa ser contratadoalem
dos valoresatualizadoxom precospraticadosno
mercado

Endereco de acessoao sistemade PAMCS
http://www .minhaufojbr




PAMCS WEB
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» Ex-reitor dia UFOP recehe titulo de
Doutor Honoris Causa em cerimonis do
28° aniversario da ICER

» Mace-Mariana informa sokire plantéo do
Servign Socisl

» Prace convoca representantes dos
moracores de Republicas Particulares
de Ouro Preto para reuniao

Ver todas 23 noticias..

» Inscrigfies shertas para selegéo de
canditigtos a0 Projts Ronden

» Mova edicén da revista eletrinica
Cadernos de Histrria estd disponivel

» Prace discute & respsit de cortratos
de |ocagén de imaveis no Il Cicio de

» Sbertas inscrigies para estudantes
interessarios em trabalnar no ¥ Enearte
» Cedufop promove Il Torneio de Ténis da
UFop

» Frograma de Pés-Graduagéo sm
Educagao Matemalica divulda sdtal pars
selegln do Cursa de Mestrada

» Inscrigies shertas para PET Farmacia

» "O3

minna

[Wiistofissoes

NOVA DATA: 18 de SETEMBRO

MoradiaEstudantil

CONCURSO PUBLICO|
Vagas Aberta

Inscrigbes
Abertas

Paraoscursas =
Midias na Educagao
Excarat s sspeciliscio

Praticas Pedagogicas
Eopecaincte

eleigties no Brazi’ Liemadol cu:\u &
Debates do

3 rograna de Pos-Graduac s em Cigncis
da CDmn\.ﬂEan uza nota do POSCOMS
GOMmo pontuagan extra

» Programa de Extenséo Universitaria
Bgenda 21 seleCiona estagianios

» UFOP realiza "1° Encortra sobre &

diversidade Inguistica de Mins Gersis
cultura & memaria’

» Prace seleciona bolsistas para Projeto
da Patriménia - Inventaria UFOP/2010
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Arquiva  Editar Exibr  Histérico Favorltos Ferramentas  Ajuda
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Google
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- €@ 0w [0 httpsijzn 191,208 66:38083jmihaufopilogin.faces

[.2] Mais visitados 3 Primeiros passos 3 Ultimas notidias

11 UFOP - Universidade Federal de OuraP..| | | | ‘| Login Minha UFOP

Login

MINNQ s s e

UFOP * Esqueci Minha Senha

¥ Fale Connsco

Faca o download do Mavegador Mozilla Firefox abaixo para melhor funcionamento do site

GetFirefox

Procedimentos para habilitar conexdo sequra.
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=151

a2 BE P

Ej rsidade Federal de B a8l = [~

eeeeeeeeeeeeee

A Primeiroacessadigitaro CPFe avancarO sistemanviara
automaticamentesenhgarao seue-mail

A A senha&amesmaaratodosossistemadaUFOR
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U Ap6s o cadastrsolicitar o tipo de acesso ao sistema

atraves do-mailcsu@dof.ufop.hinformando:

ANome completo:

ASIAPE:

ACPF:

AE-mail:

ANome do setor de lotacao:

AGrau de responsabilidade de acesso ao sistema:

AElaborar (secretéria)
AAprovar (Chefe do Setor/Departamento)
AAutorizar (Diretor/PréReitor)

AOBS Este procedimentadambémadeveraser efetuado
guandoocorreralteracadoosresponsavesadastrados
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1 UFOP - Universidade Federal de QuraP.... | | | | Lagin Minha UFOP a8l =

Login

m |m hQ > Meu Primeiro Acesso

UFOP ol

» Fale Conosco

Faga o download do Mavegador Mozilla Firefox abaixo para melhor funcionamento do site

GetFirefox

Procedimentos para hal ar conexdo sequra.
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ha UFOP - Mogzilla Firefox

Editar  Exbir  Histdrico  Faworitos  Ferramentas  Ajuda

Arquiva

6 - €@ 0 L [ npetienn. 131 208 42:8080minhaufoplogin faces

|8 Mas visitados % Primeiros passos 5. (ltimas noticias

| (@) Webmail - UFOP [eMail] &l | || sistemas Disponiveis - Minha UFOP [E3

‘mithUFOP

CPF: 030.063.539-78 - YALERIA BONADIA MARUCCHI MARTONI

Troca Senha  Sair

SERVIDOR
1.616432

DIRETORIA DE ORCAMENTD E FINANGAS
¥ PAMCSWER

GRADUACEAC
¥ DIARID DE CLASSE

RECURSOS HUMANGS
¥ SOLICITAGEO DE RESSARCIMENTO DO PLANO SAUDE

SERVIGOE
> RU - USUARIO
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) PAMCS -UFOP - Mozilla Firefox =131

Arquivo  Editar Exibr  Historico  Fawortos  Fervamentas  Ajuda

9 ¢ X & mhltDs:#ZDD‘131.208‘42:ElB1J'Dam:sftemu\ate‘faces?idUsuariu=50727eaaafbe15:def79:91b381f?ﬁ?e&frs=0.6652350228222275 -

8] Mais visitados 3 Primeiros passos 5| Ultimas noticias

(&) Webmail - UFOP [ef1ail] =) | | '] sistemas Disponiveis - Minha UFOP | | || pAMCS -uFoP ’7

‘ Google

CHI MARTONI

UFOP

© i XEUE = F OO

EHZ3 Material " -
0 catdlogo Atengdo usuario,
D solicitazao Para incluir uma nova PAMCS, clique no Menu PAMCS, localizado a esquerda da tela e acione o icone Incluir

PAMCS &, Preencha todos os campos do formulario e inclua os itens da PAMCS. Clique em Salvarg para
gravar a PAMCS. Apas a gravagdo, toda PAMCS terd a situagdo de tramitagdo igual a 'ELABORACAOD'

Para enviar a PAMCS para aprovagdo, cligue no numero da PAMCS e acione o bot3o 'Enviar Para
Aprovagdo’,

Para tramitar a PAMCS, acesse o Menu Tramite e escolha a opgdo desejada: Aprovagdo, Autorizagdo ou

Ordenagdo.

A PAMCS para Aquisicdo de Material deve ser elaborada com base no Catdlogo de Material da
UFOP. Para evitar aborrecimentos, primeiramente, consulte o material desejado no Menu

Material, opgdo Catalogo.

Importante: a principio, uma PAMCS sé pode atender a um mesma grupa e subgrupa de material

Para as outras dividas, consulte o Manual clicando em Ajudae
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